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Ce guide détaille la gestion des paiements dans AIDEN. Ceux-ci peuvent intervenir :

- Alinitiative de la Région : il concerne
e Le versement des subventions forfaitaires. Ce paiement peut se faire :
= 3 lunité,
= en masse (lot)

e Le versement de I'avance des subventions proportionnelles.
- Alinitiative du bénéficiaire c’est-a-dire

e Quand celui-ci dépose une demande de paiement d’acompte(s),
¢ Quand celui-ci dépose une demande de paiement de solde.

ATTENTION
POUR RAPPEL :
Chaque téléservice répond au cadre d’intervention du service et a donc été paramétré pour répondre
aux dispositions de ce cadre. Certains écrans, comme I’écran « piéces justificatives de paiement », sont

donc différents d’un téléservice a un autre selon le type de paiement déposé par le bénéficiaire ou crée
par I’agent.

I\

ATTENTION

POUR LES PIECES JUSTIFICATIVES DES PAIEMENTS FORFAITAIRES OU AVANCES :

=» Pour les dossiers migrés, le RIB est pré-agrafé sur I'engagement, il n’est donc pas nécessaire de |'ajouter
au paiement sauf si le bénéficiaire souhaite étre payé sur un RIB différent.

=» Pour les dossiers votés depuis mars, le RIB est positionné sur le volet paiement, les agents doivent donc
cliquer sur « récupérer les documents connus » puis « Transmettre les documents sélectionnés » en GF




Paiement a l'initiative de la Région

1-Jecréée une demande de paiement pour payer une subvention forfaitaire ou une avance
de fonctionnement a l'unité

Je souhaite procéder au versement d’une subvention forfaitaire ou d’une avance de fonctionnement a
l'unité. La procédure est identique pour ces 2 versements.
Je me positionne sur le dossier qui est au statut « Voté ».

DOSSIER : Socle commun - Disp
Fonctionnement spécifique - C
COUDO...
Votde
@ Instruction de la demande

@ Deécision(s)

© Paiements

informations générales

Liste des paiements

Effet soldant

Je clique sur « Liste des paiements ».

Une page s’ouvre. Un bloc « informations générales » me permet de visualiser le montant de la subvention
votée, le suivi des paiements et le nombre de demandes de paiement a prendre en charge.

[8] Paiements

~ Informations générales

Somme des montants votés : 40 000,00 €
n Tiers attributaire &£

Total sur les demandes de paiement : 0,00 €

Dont : COMMUNE DE COUDOUX
Somme des montants demandés : 0,00 € 211201189 DOO18

Commune

HOTEL DE VILLE

PLACE JEAN LAPIERRE

13111 COUDOUX

Somme des montants prévisionnels : 0,00 €
Somme des montants proposés : 0.00 €
somme des montants liquidés : 0,00 €
Somme des montants mandatés: 0,00 €
Somme des montants payés : 0,00 €

Date de modification : 23 avr. 2024
Mombre de demandes de paiement & prendre en charge: 0

Référent des paiements : Michele BELGACEM
(Dépar!emenffﬂr’w’sa’m)

# Liste des paiements | I © Créer une demande de paiement

@ I n'y a pas encore de demandes de paiement concernant ce dossier. Vous pouvez en créer une avec le bouton "Créer une demande de paiement” si vous avez les
droits nécessaires.

Je passe a I'étape suivante, la création du paiement en cliguant sur le bouton « Créer une demande de
paiement ».




Création d'une demande de paiement

Une fenétre « Création d’'une demande de paiement » apparait en surimpression.

CREATION D'UNE DEMANDE DE PAIEMENT

—

© Informations générales

@® Fiche de synthése

@ Informations générales de la dd

© Recevabilité de la demande
DOSSIER : Socle commun - Disp|
Fonctionnement spécifique - C
® coupo...
@ Instruction de la demande
@ Décision(s)
© Paiements
Informations générales

Liste des paiements

Libellé du paiement

Type de paiement *

Montant demandé *

L'opération est-elle terminge 7

Date réelle de fin de I'opération

Date de Réception *

Date prévisionnelle de paiement

Montant prévisionnel

Tiers attributaire *

Par défaut : <Type du pi

Commencez votre saisie

O oui O MNen

COMMUNE DE COUDOUX 211301189 00018 (00000585)

Effet soldant
Commentaire

© Justification p

£ Contributions (0
© Annuler

Je saisis ici les informations relatives a la demande de paiement, certaines étant obligatoires :

- Libellé de paiement : il est possible de le personnaliser. S’il n’est pas renseigné, a la création, il
portera le nom « Par défaut »

- Type de paiement : en fonction du téléservice concerné, il s'agira d’indiquer soit Versement unique
soit Avance. C’est un champ obligatoire a saisir (pas de menu déroulant)

- Montant demandé : correspondant au montant voté pour une subvention forfaitaire ou au montant
de I'avance

- L'opération est-elle terminée ? : mettre Oui pour une subvention forfaitaire et Non pour une avance
- Date réelle de fin d’opération : ne pas compléter

- Date de réception : date du jour de la création

- Date prévisionnelle de paiement : ne pas compléter

- Montant prévisionnel : indiquer le montant a verser

- Tiers attributaire : rappel du tiers attributaire de la subvention ; ce champ est prérempli avec le nom
de la structure concernée. C’est un champ obligatoire

- Commentaire : informations que je peux renseigner.




Lorsque j’ai terminé la saisie de cette demande, je peux cliquer sur le bouton « Créer ». Le bouton est grisé
si les données obligatoires ne sont pas renseignées.

CREATION D'UNE DEMANDE DE PAIEMEMNT =
L > Informations générales
Libellé du palernent Par defaut vie ate de -
Type de paiement * Avance
5 000,00 €
o NG
=
Date de Réception * Q4/0F /2024 B
Date prévisionne lle de palerment B
rMontant prévisionne
Tiers attributaire * COMPMUNE DE COUDOUX 211301189 0001 8 (00000S8S5)
cCommentaire
m—

La demande de paiement est alors créée. Elle est numérotée en fonction des demandes précédentes. L'écran
avec la liste des paiements est mis a jour. La demande que I'on vient de créer apparait alors en tant que
nouvelle entrée dans le menu « Paiements ».

© Paiements

) e A Liste des paiements © Créer une demande de paiement
Informations générales

Liste des paiements (@) Montant Montanta | Montant payé | Date paiement

prévisionnel | prévisionnelle payer

Effet soldant

. Avance du En cours n 5 000,00 € 1]
e vance EALLY
[ Justification 04/07/2024 d'instruction

Je clique sur « Versement unique du ... » ou « Avance du ... » pour ouvrir la demande de paiement et
I'instruire.

A noter :

Sile champ « Référent des paiements » présent a l'instruction du dossier a été complété lors de I'instruction
alors c’est cette personne qui devient référent des paiement par défaut.

Si cela n’a pas été fait, je deviens automatiquement « Référent des paiements ».

1 Paiements

~ Informations générales

Somme des montants votés : 40 000.00 €

n Tiers attributaire &
Total sur les demandes de palement : 5 000,00 €
Dont: COMMUNE DE COUDOUX

11301189 0001 8

Qu .00 €
mandatés : 0.00 €
Somme des montants payés : 0.00 €

Date de modification : 23 avr. 2024
Mombre de demandes de paiement & prendre en charge: 0

Ré&férent des palements : Michele BELGACEM A
(Départernent / Division)




Instruction de la demande de paiement

Apreés création de la demande de paiement, je peux passer a la phase « instruction » en cliquant sur le lien
« avance du ». Le statut est « en cours d’instruction ».

L Lilb-eilis

Sunrarvee clivs
{85 m e s e

J’arrive sur un nouvel écran qui intégre différentes sections a renseigner :
e Informations générales
e Informations complémentaires du paiement
e Informations complémentaires « commentaire/Précisions sur la demande »
e Information d’instruction de la demande de paiement
e Conformité des pieces : visible si des pieces sont paramétrées sur le téléservice de paiement
e Demande de complément sur des pieces : visible si des pieces sont paramétrées sur le téléservice de
paiement
e Domiciliation bancaire
e Calcul du montant de la proposition de paiement
e Piéces justificatives du paiement
e Avis d’instruction.

Informations générales

La section « Informations générales » est préremplie. Elle reprend les informations renseignées lors de la
création de la demande de paiement. On y retrouve également le numéro du paiement en lecture seule.

Je peux mettre a jour ces informations générales et valider la modification en cliquant sur le bouton
Enregistrer.

@ Informations générales

Re&férence technigus ZTw7Bwval
Numéro du paiement 1
Libell€ du paiement * Avance du DA/OFF2024
Type de paiement * Avance fd
Date de réception * 04/07,2024 =

5 000,00 €

» Oui O MNon

=

Tiers attributaire COMMUMNE DE COUDOUX 211301189 00018 (D0000585)

Commentaire

Gestionnaire : Michele BELGACEM =
(pepartement / pivision)

= Voir I'historique des transferts




Informations complémentaires du paiement

La complétude de cette rubrique recense une partie des informations qui sont rapatriées lors de la
génération du Certificat Pour Paiement (CPP), notamment le montant retenues et le nom du signataire du

CPP, qu’il convient d’ajouter.
S’agissant d’une avance, le CPP ne sera pas généré. Je n’ai aucune information a ajouter.

O Informations complémentaires du paiement

e Informations complémentaires de paiement

« Informations complémentaires

Commentaire/Précisions sur la demande X
)
@ Enregistrer

Pieces justificatives de paiement

S’agissant ici, d’'une avance, je n’ai aucune piéece a vérifier. La rubrique est vide. Je passe a I'étape suivante.

© conformité des piéces

e

& Demandes de complément sur des piéces /(

© Nouvelle demande

Domiciliation bancaire

Dans la section « Domiciliation bancaire », j’ai la possibilité de sélectionner une domiciliation existante
associée au tiers attributaire en cliquant sur le bouton « Associer une domiciliation bancaire ». Cette étape
est obligatoire. Je peux vérifier que les données du bénéficiaire sont bien a jour ou ajouter une nouvelle

domiciliation.

@ Domiciliation bancaire

© Assodier une domidiliation bancaire




= Je valide la domiciliation en cliquant sur le bouton « Valider ».

| CHOISIR UNE DOMICILIATION BANCAIRE

B4 : FR76 3043 8001 0086 1405 2784 543
B INGBFR2T

s Maniantprisensé Montant reseny
(°H [T (5

= OU Jajoute une nouvelle domiciliation en cliquant sur le bouton « crée une nouvelle domiciliation ».
les informations avec * sont obligatoires. Je suis invité a ajouter un Relevé d’identité bancaire.

*®
NOUWELLE DOMICILIATION BANCAIRE J

—

Domiciliation hors de la zone SEPA O Cui @

(]
Z
[+]
=)

Titulaire du compte *
IBAN *

BIC *

- Veuillez joindre le relevé didentité bancaire associé a votre saisie.

| & Relevé d'identité bancaire *

& Valider O Annuler

= Au retour a I’écran de Paiement, la section « Domiciliation bancaire » est mise a jour.

& Domiciliation bancaire

S Validation

X
La demiciliation bancaire a bien &té mise & jour.

Compte VILLE DE COUCOUX
P

<

Le (ou les) tiers suivant(s) posséde(nt) cet IBAN :

LES AMIS DES PETITS MARSEILLAIS - Gttt ) =

I e R e S e
BIC : 1T

Relevé d'identité bancaire :

3 Tulipsjpg @

@ 04/07/2024 14:58

© Non conforme

Je peux passer a I'étape suivante, le calcul du montant.




Calcul du montant de la proposition de paiement

Il convient ici de reporter le montant de I'avance ou du versement unique dans la rubrique « Montant

proposé » et cliquer sur « Enregistrer ». Ne pas cliquer sur « Calculer »

© Calcul du montant de la proposition de paiement

Le champ marqué d'un * est obligatoire
@ Lecalcul est effecué par script node, Modalités de caleul
Mentant des dépenses justifiées
Taux 173

Montant proposé * 5000,00£€

Je peux passer directement a I'étape « Avis d’instruction ».

Pieces justificatives du paiement

S’agissant d’un paiement forfaitaire ou d’'une avance, je n’ai pas de pieces a joindre sauf le RIB ou si I'acte

attributif le stipule.
Je clique donc sur @ « récupérer les documents connus »

© Ppiéces justificatives du paiement

| & Récupérer les documents connus ﬂ- o

W Autres piéces comptables

W Certificat pour paiement B Générer et rattacher
W Compte-Rendu Financier

“ Etat des Dépenses et des Recettes

v Etat des factures acquittées4Organisme Privé)

W Etat des factures acquittées (Organisme Publique)

|V Relevé d'ldentité Bancaire I

@ Enregistrer

B Ajouter un document

B Ajouter un document

B Ajouter un document

B Ajouter un document

B Ajouter un document

B Ajouter un document

B Ajouter un document




Je coche la case @ correspondant au RIB puis je clique sur « Transmettre les documents sélectionnés »

© Piéces justificatives du paiement Actions v
@écupérer les documents connus 03

“ Autres piéces comptables B Ajouter un document <]

“ Certificat pour paiement B Générer et rattacher B Ajouter un document <]

“ Compte-Rendu Financier B Ajouter un document <]

“ Etat des Dépenses et des Recettes B Ajouter un document <]

| A Relevé d'ldentité Bancaire (1) I B Ajouter un document <]

10 Le relevé d'identité bancaire ou RIB contient vos coordonnées bancaires précises

- RIB.pdf (550.59 Ko) ®
@ Créé le 14 mai 2025 3 11:07 pa DD

Description Saisissez une description

|+
|«
=1

Transmission(s) Transmission(s) réussie(s)  Voir les transmissions

Avis d'instruction

La section « Avis d’instruction » permet de finaliser I'instruction de la demande de paiement.

Le « montant proposé » est en lecture seule car il est renseigné au moment de I'enregistrement : « Montant
proposé » de la section « Calcul du montant de la proposition de paiement ». L'exercice de paiement est
prérempli mais peut-étre mis a jour. Il s’agit d’un champ obligatoire.

L'objet est obligatoire et modifiable. Il convient d’indiquer le n° du dossier et le n° de délibération (exemple
« 000001230/22-0715 »).

Le champ « Note » est dédié aux conditions de I'acte attributif, les « VU » quand il s’agit d’une demande de
paiement d’'un acompte ou d’un solde. S’agissant d’un versement unique ou d’une avance, il n’est pas a
compléter.

Le champ « Date de I'avis » est renseigné par défaut a la date du jour. Il est cependant possible de modifier
cette date.

J'ai la possibilité de renseigner le champ « Note » pour y ajouter des commentaires puis je saisis « |'avis du
service instructeur » (Favorable, Défavorable, Demande d’arbitrage).




& Avis dinstruction

@ Validation X
L'avis d'instruction de la demande a €té mis & jour.
Montant proposé 5 000,00 € D Date de l'avis * 04/07/2024 i)
Exercice de paiement * 2024 i
Objet * N® Dossier + N® DEB (ex : 00000550/22-0715)

Note

Avis du service instructeur

Favorable

@ Terminer l'instruction @ Enregisrer

Le bouton « Terminer I'instruction » devient alors actif si toutes les rubriques ont été complétées. Je clique
sur « Terminer l'instruction »

Informations contrélées a I'instruction

Si I'avis est « Favorable », une nouvelle section apparait sous la section « Avis d’instruction » : « Informations
contréblées a l'instruction ».
Ces informations constituent une fiche de complétude, me permettant de savoir si’ensemble des éléments
obligatoires est renseigné pour cette demande de paiement et si toutes les régles de gestion sont respectées
(ex : montant proposé supérieur au disponible).

© Intormations controlées a linstruction

Informations générales

Montant proposé

Attributaire visé
IBAN conforme
IBAN valide

Demandes complémentaires

cloturées

Conformité pieces

Obligataire

Obligatcire

Obligatoire
Obligatoire

Obligatoire

Obligatcire

Obligatoire

Tous les champs requis sont renseignés

Le cumul des montants payés, mandatés, liquidés, proposés, demandés et/ou prévisionnels des demandes de paiement ne dépasse pas le

total voté sur le dossier
Le tiers attributaire associé a cette demande est au statut "Visé”
L'IBAN associé est jugé conforme

Les guichet et banque de I'BAN appartiennent au référentiel
Il n'y & actuellement pas de demande de piéces complémentaires ouverte

Toutes les piéces justificatives obligatoires sont conformes

Le statut de la demande de paiement est mis a jour et passe au statut « Proposée » sur la fiche de I'avance.

@ (@ Avance du 04/07/2024

@ Informations générales

—,




Une fois I'instruction terminée, je peux
e soit « Reprendre l'instruction » si je souhaite apporter des modifications,
e soit passer a |‘étape suivante « Créer une liquidation ».

& Avis d'instruction

Montant proposé 200€ Date de l'avis * 10/06/2024
Exercice de paiement * 2024

Objet 000002453/22-0715 (N° DEB)

Note
5
Avis du service instructeur Favorable V
@ Reprendre l'instruction
@ Informations financiéres © Créer une liquidation

En cliquant sur « Créer une liquidation », les connecteurs avec ASTRE GF s’activent.

Une étape se crée a la suite de la rubrique « Avis d’instruction ». Il s’agit des informations financiéres,
notamment le numéro de la liquidation qui a été créée sur ASTRE GF. Un message m’informe que la création
de la liquidation a été réalisée avec succes.

Q@ Informations financiéres

»  Informations enregistrées dans le portail « Informations enregistrées dans la Gestion Financiére

Référence dela 202413162!1! 000024721/ 3162-1)
iquidation :

A R ®  Collectivité : Région Sud, Budget : 01
Libellé de laliquidation: 00002472-1/

Date de liquidation: 05/07/2024 « 00002472-1/

Montant liquidé : 1,00 € Exercice budgétaire: 2024

Référence du mandat: Numéro : E
Numéro de ligne: 1
Objet: 00002472-1/
Maontant mandaté : Complément 1: BLL - Gest - 13/06
Complément 2:
Montant : 1,00 €

Date de mandat:

Numéro de bordereau :
Date de paiement :

Montant payé : o]

93 Détacher la liquidation

Sur ASTRE GF, en recherchant avec mon identifiant mandatement, je retrouve bien la liquidation. Les piéces
justificatives ont été pré-agrafées.




Je retrouve les pieces dans la liquidation dans ASTRE GF

ION SUD Budget : 01 Exercice:2024  Modifier
Cadre de Gestion Tiers et Budget Exécution  DématPES  Inventaire  Opérations Autres Subventions Outils
gestion pluriannuelle  marchés budgétaire comptable  fin exercice modules
Commande Engagement Service fait
Saisir Editer bon de commande Engagement pluriannuel ~ Suivi des livraisons sur commande
Saisir commande par type Interface commande Réservation de crédit ~
Rechercher Gestion des articles (besoins) = Engagement annuel de dépense ~

Proposer au visa
Viser ou refuser
Modifier commande validée

Référentiels + Engagement annuel de recette ~

Facture Réalisation en dépense
Saisir Modifier facture 3 mandater Référentiels facture Liquidation
Rechercher LAD Factures * Référentiels Chorus Factures (ACF) + Ordre de Pgigment Ordonnateur v

Envoyer certification dans Gecco-GF Chorus Factures (ACF) ~ ation dépense +

Certifier par lot Extraction des factures dématérialisées (DA) v

Valider par lot v

Liquider par lot Intéréts moratoires *
Editions +

Hitions (mandatement) ~

IONSUD Budget:01 Exercice : 2024 Modifier

Démat PES Inventaire Subventions

comptable

Exécution
budgétaire

Tiers et Budget
marchés

Cadre de
gestion

Gestion
pluriannuelle

Opérations Autres
fin exercice modules

Liquidation de Dépenses
Liquidation N°: 3162 Ligne: 1 00002472-1/

Identification - Engagement - Ligne de crédit - Tiers et marché - Objet - Montants - Caractéristiques - Structures d'opération

bnts et éditions (mandatement)

Réalisation en recette

Liquidation *

Interface liquidation recette *
Emissions de titres ~

Reprises et rééditions (titres) +

Autres traitements et éditions (titres)

@‘:ﬂ;ﬂﬂcatives Pré-Agrafées 0 piéce justificative 0 document dans Gecco

Identification
N A 3162|ligne 1| Ajouter une ligne OU Dupliquer OU Ajouter plusieurs lignes
Statut liquidation proposée
Validée
) E——
Identifiant ~ SUBY TRANSPORT [ e
Type®
Cadre de Gestion Tiers et Budget Exécution Démat PES Inventaire Opérations Autres Subventions
gestion pluriannuelle  marchés budgétaire comptable  fin exercice modules
Liste des PJ pré-agrafées / rejetées a la liquidation trouvées
[i5__]lignes par page, page[1___]/1
Exercice 2025 - Budget 01
Liquidation(s) du n° 23205 au 23205
a o
N° Liquidati . B R Montant Pisce Justificati - el B E Décision Piéce Justificative
Lo TiEen ¢ igne |2 I | 11c IE i (B (f ibellé |2 I Laisser en Iétat () | Pré-agrafer () | Rejeter ()

23205 1 49 875,00/2025CONV20250513161437033688 CONVT 27263~ signé.pdf @ Pré-agrafée Q Q

23205 1 49 875,00/2025DELIB20250513163324764157 DELIBERATION 25-0087.pdf @ Pré-agrafée @] (@]
—3205 1 49 675,00/2025DELIB20250513163327150802 Tableau_financier 25-0087 pdf @® Pré-agrafée e} e}

23205 1 49 675,00 2025RIB20250514091852978301 S R B pd @ Pré-agrafée O [e)

1-4174PJ pré-agrafées / rejetées a la liquidation trouvées

Je peux donc continuer le processus de pré-mandatement.




Comment détacher une liquidation d’une demande de paiement ?

Si le pré-mandat est invalidé ou si je dois reprendre I'instruction, je peux détacher la liquidation.

ATTENTION

Au préalable, dans ASTRE GF, le pré-mandat doit étre invalidé et la liquidation supprimée.

Ensuite, dans AIDEN, je clique sur « Détacher la liquidation ». Attention, Il est nécessaire d’avoir I’habilitation
pour pourvoir détacher une liquidation (Droit financier avancé ou Correcteur financier).
Le statut de la demande de paiement passe alors au statut « Proposée » et je reprends l'instruction.

& Informations financiéres

© Validation x
Création de la liquidation réalisée avec succes ¢ Informations enregistrées dans la Gestion Financiére
5 o . . @ 00002453-1/
» Informations enregistrées dans le portail
® Collectivi

Référence dela 2024!3138!1!
liquidation :

Libellé de la liquidation

Date de liquidation :
Montant liquidé :
Référence du mandat :
Date de mandar :
Montant mandarté :
Numéro de bordereau :
Date de paiement:

Montant payé :

00002453-1/
10/06/2024

2,00€

e 00002453-1/

Exercice budgétaire :

n Sud, Budget : 01

2024

3138

1

00002453-1/
BLL DFCG 06/06

t: 2,00€




2 - Je procéde au paiement des subventions forfaitaires en masse (lot)

ATTENTION

Avant de lancer le processus de création du traitement en masse, il convient :

- De controler les RIB de chaque dossier AIDEN voté comme je le faisais sur ASTRE GS.
- Puis de cliquer sur « Récupérer les documents connus » et de vous assurer que le RIB a bien été

rapatrié.

& Piéces justificatives du paiement

e
¢ Récupérer les documents connus @ I

“ Autres piéces comptables

“ Certificat pour paiement B Geénérer et rattacher

“ Compte-Rendu Financier

“ Etat des Dépenses et des Recettes

“ Etat des factures acquittées (Organisme Privé)

“ Etat des factures acquittées (Organisme Publique)

| ~ Relevé d'ldentité Ba\nca\irelI @ i I

Ajouter un document

Ajouter un document

Ajouter un document

Ajouter un document

Ajouter un document

Ajouter un document

Ajouter un document

Actions W

Puis je peux passer a la création en masse (lot).

Pour rappel, ce processus s’effectue en trois étapes successives. A partir du menu « Traitements transverses

— Paiements », je peux:
1. créer des demandes de paiement en masse,
2. passer ces demandes de paiement en propositions de paiement en masse,
3. passer les propositions de paiement en liquidations en masse.

Premiere étape : création des demandes de paiement en masse

Pour accéder au traitement de création de demandes de paiement en masse, je clique sur le bouton

« Lancer ».

@] PAIEMENTS

¥ Creation de demandes de paiemen:

b Pazzzge 3 [etst "Propoze” de demandes de paiement

@ Lancer




Pour constituer une liste de dossiers de financement éligibles a la création de demande de paiement, je dois
obligatoirement sélectionner un dispositif. La sélection d’un dispositif est une liste des téléservices existants
et actifs. Les libellés de la liste de choix « Dispositif » sont affichés par ordre croissant.

© @ Paiements : Création de demandes de paiement

° z 3 4

Filtrer les dossiers Chaisir les dossiers Détail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement

& Filtrer les dossiers

Disposi *

Veuillez sélectionner un dispositi v

Référence du dossier Y| Libelié du dossier

B -

1etldéc 2023

I - ACTION SPECIFIQUE
ion des PIDAF ou PMFCI - INVESTISSEMENT A

Pour information, seuls les dossiers de financement qui présentent les caractéristiques suivantes sont
éligibles :
- le dossier de financement est au statut « voté » ;
- la décision est favorable ;
- aucune demande de paiement de type “Versement unique” ou “Solde” au statut “Transmise”, “Prise
en charge”, “Recevable”, “En cours d’instruction”, “Proposée”, “Liquidée”, “Mandatée” ou “Payée”
n’existe déja pour le dossier de financement.

Dés que je sélectionne le dispositif, la liste des dossiers éligibles s’affiche dans le tableau situé sous les filtres.
Je peux trier par ordre croissant/décroissant ou par ordre alphabétique les colonnes du résultat en cliquant
sur I'entéte de la colonne.

Les informations disponibles, pour chaque dossier de financement, sont :
- Référence de la demande (référence administrative)
- Libellé de la demande,
- Montant voté,
- Tiers attributaire,
- Comité (instance délibérante),
- Dispositif,
- Avenant ou non,
- Un acces direct au détail du dossier de financement.




) Troitements transverses

b ° [@ Paiements : Création de demandes de paiement
© FEspace personnel
& Demandes » o
Filtrer les dossiers Choisir les dossiers Détail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement
o Ters »

B Filtrer les dossiers

A Instances délibérantes

& Instances consultatives

@ Tranements ransverses

Dispositf * Sacle commun - Disposit Investissement. hd

Q Recherche

B Tableaux

OooOoOoooAan

A partir de la derniére colonne du tableau, le bouton me permet d’accéder au détail du dossier. Si j'accede
au détail d’un dossier de financement, un nouvel onglet s’ouvre et je suis positionné par défaut sur la page
d’instruction de la demande.

Pour passer a I'étape suivante, je clique sur le bouton « Suivant ». Les dossiers de financement filtrés dans
I’étape 1 sont listés.

Sur chaque ligne du tableau, une case a cocher me permet de sélectionner le dossier de financement pour
gu’il soit intégré dans le traitement de masse de décision. La case a cocher présente dans I’entéte du tableau
me permet de sélectionner toutes les lignes du tableau.

=) Espace Agents @) Traitements transverses

® @ Paiements : Création de demandes de paiement

: (-]
& Demandes ,

Filtrer les dossisrs Choisir les dossiers. Détail du traitement Récapiculatif Résultat du traitement

& Ters
& cnoisir les dossiers

M Instances délibérantes

B nstances consultatives
@) Traemenes transverses

Q Recherche

B Tableaux

@ Personnalisation

Apres avoir sélectionné les dossiers, je clique sur le bouton « Suivant ».

Une fois le lot de dossiers de financement constitué, la troisieme étape de I’assistant permet de définir le
type de paiement a appliquer.




Dans la liste de choix « Type de paiement », je sélectionne le type de paiement qui s’appliquera a toutes les
demandes de paiement créées sur les dossiers de financement précédent sélectionnés. S’agissant ici, du
paiement des subventions forfaitaires, je sélectionne « Versement unique ».

®  [@ Paiements : Création de demandes de paiement

0 4 s

Filtrer les dossiers Choisir les dossiers Détail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement

& Détail du troitement

Type de paiement * Veullez selecionner un typ de paiement A ‘

Veuillez sélectionner un type de paiement
Précedent

Aeompte
Hvance
Solde

Un récapitulatif du détail du traitement a appliquer, s’affiche. Je peux revenir si nécessaire aux étapes
précédentes pour modifier le détail ainsi que le lot de dossiers a traiter, en cliquant sur le bouton
« Précédent ».

@ ) Troitements transverses

réation de demandes de paiement

Retour & la page précédente
: 0

Filtrer les dossiers Choisir les dossiers Détail du traitement Récapitulatif Resultat du traitement

& Détail du traitement

Typedepsisment®  Versementunique e

& Liste des dossiers  traiter

_ n - Dispesiif Fancrionnement d'exploication - I — _ _ — )
00000645-1 10000,00 € ASS0 DANSE MAMEO 465145032 5204 CP TEST (BLL) Socle commun - Disposit Foncsionnemen: dexploization
ibauche d'un prof

S

Sacle commun - Di

nnemen: dexploication - ASSOCIATION DES LORRAINS 238534347

000006171 ey ) 250000€ . CP pour la formation du 23 jamvier 2024 Socle commun - Dispositf Fonctionnement d'exploitation  NON
ASSOCIATION DES LORS gitation 2024 30732
o Socle commun - Dispos e - - . :
000005171 ASPTT 313524274 00021 CP DECEVERE Socle commun - Dispositf Foncionnement dexploitagon ~ NON
ASPTT - Intitulé court de la deman:
ASPTT 313524274 00021 P DECEVERE Socle commun - Dispositf Fonctionnement dexploitagon ~ NON
00801 3000 UNIS CITE REGION SUD 468458997 18070 CPTEST(BLL) Socle commun - Dispositif Fonctionnement d'exploitation NON

©Précédent ¥ Lancer le traftement

Jexécute le traitement de masse de la décision en cliquant sur le bouton « Lancer le traitement ».

Lorsque je clique sur le bouton « Lancer le traitement », une demande de paiement est créée sur chaque
dossier de financement.

A la fin du traitement, un résumé du traitement s’affiche. Pour chaque dossier de financement traité, la
référence administrative, un message et une icone (succes ou erreur) matérialisant le résultat du traitement
sont affichés.




@ Paiements : Création de demandes de paiement

Filtrer les dossiers Choisir les dossiers Détail du traitement Récapitulatif Résutat ou traitement

© Résultat du traitement

= Dossiers raités

Je peux passer a I'étape suivante de validation de l'instruction.

Deuxieme étape : validation de l'instruction d’un lot de demande de paiement

Le sous-menu « Passage a I’état Proposé de demandes de paiement » me permet de valider I'instruction de
plusieurs demandes de paiement a 'aide d’un assistant. Il s’agit ici de basculer un lot de demandes de
paiement « En cours d’instruction » au statut « Proposé ».

Pour accéder a la validation du lot, je clique sur le bouton « Lancer ».

)

2] PAIEMENTS

¥ Crestion de demandes de paiement © Lancer
b Pazzzze & [2tat "Propose” de demandes de paiement 0 Lancer

Pour retrouver la liste de demandes de paiement éligibles au passage a I'état « Proposé », je dois
obligatoirement sélectionner le dispositif d’aide sélectionné a I'étape précédente.




® [ Paiements : Passage a I'état "Proposé” de demandes de paiement

° z 3 a H

Filtrer les demandes Choisir les demandes Déail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement

& Filtrer les demandes de paiement

er Ia lste des propositions de paiement ihaitez proposer en masse. veuillez appliquer un premier filtre parmi t urs dinstruction”. avec un montant demandé ment strictement positif et dont I domiciiation bancaire de Iatiributaire du

tanis aux filires de recherche qui sont affichés dans le tableau.

tes les demandes_ Les demandes de psiement sant au stz

Dispositf+ Socle commun - Dispasitf Fonctionnement d'exploitation v

Y | Libelté du dossier

Sacle commun - Dis; ASSOCIATION DU COUS-

000006521 1 tion - ASSOCIATION DU

Acompte Olivier NALEONE 1000 000.00€ 20000000€ 2640172024 [«

LES PETITS LOURS DE 2RE-

00000742-1 Avance Fascal DEKEISTER 5000.00€ 500000€ 021022024 a
TAGNE 802156661 37952
Socle commun - L iement dexploita- - I
LES AURAY SONT SUPER
00000655-1 1 tion - LES AURAY SONT SUPER - acquisition d'un Azampte Emilie AURAY 6000.00€ 600000€  26/022024 c
190452843 31212
chapiteau
Socle commun - Dis Fenctionnement dexploita- PR
00000636-1 2 tion - ASSOCIATION CRSUD - Fonctionnement de |2 Solde du25/01/2024  Solde Solenne HONNORAT razema 21a0n 30000.00€ 3000000€ 2500172024 e
structure o
Socle commun - D iement dexploita- REGION PROVE
000006231 z tion - REGION PR EDAZUR-SUB  Soldedu24/01/2024  Solde 2400112024 Nina GALLOIS 2000.00€ 200000€ 2410172024 @

En cliquant sur suivant, je retrouve la case a cocher et je peux sélectionner mes dossiers :

Paiements : Passage a I'état "Proposé” de demandes de paiement

° 3 4 B

Filtrer les demandes Choisir les demandes Détail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement

& Choisir les demandes de paiement

Caches las demandes de paiement pour consiituer 2 lot sur leausl sers 2opliaué le wraitemeant de énération des propositions e plsment an mazze.

paiement de la demande récaption

N°de lademande de | Libellé du dossier Libellé du paiement | Type de paiement | Date prévisionnelle | Thématique ‘G&ﬁoﬂmim Tiers attributaire Mnm:md!mimlé‘ Montant proposé | Datede ‘

ASSOCIATION DU COUS-

mun - Dispositif Fanctionnement dexploita-

00000E5S-1 1 SOCIATION DU COUSCOUS MARSEILLAIS - Acompte Olivier NALBONE COUS MARSEILLAIS 100000000 € 200 000.00€
& Harizzz
mmun - Disposiif Fanctionnemen: d expioita- . _
= i LES PETITS LOUPS DE BRE- .
000007441 1 - LES PETITS LOUPS DE BRETAGNE - fonctionne- Avanes Pascal DEKEISTER 500000€ 500000€ 02/02/2024
ment pour 2024
memun - Dispositf Fanctionnement d expioita- _
- o . LES AURAY SONT SUPER
00000€53-1 1 - LES AURAY SONT SUPER - acquistion d'un feomes Emilie AURAY i £000.00€ 600000€ 26/02/2024
tionnement dexploita- T
- - _ ASSOCIATION CRSUD E
00000636-1 2 annemant de Iz Solde du 25/01/2024  Salde Solenne HONNORA ey . 30000,00€ 20000.00€
675424303 21302
000006231 2 Solde d Solde. Nina GALLOIS 200000€ 200000 €

80228

Une fois le lot de demandes de paiement constitué, I'étape suivante permet de définir le détail du traitement
a appliquer.

Je sélectionne obligatoirement I'exercice auquel sera rattaché les demandes de paiement. Par défaut, le
millésime en cours est initialisé. Je dois également obligatoirement saisir un objet qui sera reporté sur toutes
les demandes de paiement sélectionnées. Je peux saisir un objet de 100 caracteres maximum. Je peux
reporter ainsi le type de subvention (SPE FCT/EXP), le N° de la Délibération et le n° du lot si j’en ai plusieurs
a créer.




© (@ Paiements: Passage & [état Proposé’ de demandes de palement

Filtres bes demandes (Cheisir les demandes Diéeall du traimement Rétapitulacd Riésultat du raitement

8 Détol du troitement

Exercice * 2025 ]

Objet * | S_FCT_SPE_DEB_N®- TYPETS _LOT 1 I
m

Un récapitulatif du détail du traitement a appliquer s’affiche. J'exécute le traitement de masse en cliquant
sur le bouton « Lancer le traitement ».

Paiements : Passage @ I'état "Proposé” de demandes de paiement

Filtrer les demandes Choisir les demandes Détail du traitement Récapitulatit Résultat du traitement

& Détail du traitement

Objec#  TESTME PAIEMENT FORFAITAIRE

& LUste des demandes de paiement & proposer

ASSOCIATION DU COUS-

00000658-1 Acompre Oiivier NALBONE 100000000 € 800000.00€ 26/0172024

000007441 Pasez| DEKEISTER 500000€ 500000€ 020272024
LES AURAY SONT SUPER

00000659-1 Emilie AURAY 6000.00€ 6000,00€ 26/02/2024
190492843 31218
ASSOCIATION CRSUD

00000626-1 Solenne HONNORAT i 2000000€ 3000000€ 250172024
675424203 21303

dexploitation REGION PROVENCE-ALPES-

00000623-1 SUBFCT2024 Solde du24/01/2024  Solde 2410172024 Nina GALLOIS COTE D'AZUR 019112978 200000 2000,00€ 240172024

20028
- ‘exploitation ) N - I
00000657-1 Avance du 30/01/2024  Avance Isabelle GRIMAUD LE3 AILES 670088812 73428 250000€ 250000€ 200172024

|

A la fin du traitement, un résumé du traitement s’affiche.

Pour chaque demande de paiement traitée, la référence administrative, un message et une icbne (succés ou
erreur) matérialisant le résultat du traitement sont affichés.

Un résumé du traitement est affiché dans la section « Résultat du traitement ». En cas de succeés, le message
suivant est affiché : le traitement de masse de génération de propositions de paiement est complet.




Paiements : Passage a |'état "Proposé” de demandes de paiement

Filtrer les demandes

© Résultat du traitement

Choisir les demandes

2 3 a

Détail du traitement Récapitulatif

Résultat du traitement

& Validation

Le s e masss de génération de propositions de paisment sxzcomplat.

= Demandes traitées

Afficher les demandes ®) Toutes () Traitées avecsuccés () Traitées avec erreur(s)
Statut Référence
00000658-1
000007421
00000657-1
00000658-1
Sucsks 00000716-1
W Succds 00000EE2-3
 Succks 00000637-1

10w | Elémens par paze

Message

le dossier 0ODODESE1 effectuée.

07441 effectuée.

paiement de type Avance pour e dos:
-2 effectude

Créaion de Ia proposition de paiement de type Avance pour le dos:

Créaion de Ia proposition de paiement de type Avance pour le dossier 00000637-1 effectuée

Troisieme étape : création des liquidations — Traitements financiers de paiement

Afin de générer les liquidations sur ASTRE G, je procede au traitement financier de paiement, en cliquant sur

« Lancer ».

€ TRAITEMENTS FINANCIERS

» Traitements financiers d'avant vone
v Traitements financiers d'apres vote

» Traitements financiers de paiement

Afin de constituer la liste des demandes a liquider, je les sélectionne a partir des filtres proposés ci-dessous.

Le filtre obligatoire « Dispositif(s) » permet de sélectionner le ou les dispositif(s) des dossiers que I'on

souhaite traiter.

Les autres filtres facultatifs permettent de restreindre la recherche a certains référents des paiements (le
gestionnaire), en fonction d'un ou plusieurs types de paiement et de leur état.




@ € Traitements financiers

E% Traitements financiers de paiement

2 El a B

Filtrer les demandes. es demandes de paiement Détail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement

& Filtrer les demandes

@ Afince tuer la liste des demandes & iquider et/ou sur lesqueil = justificatives, sélectionnes les & partic des filres proposés ci-dessous

Seules les demandes de paiement dont ent financier s'affichent dans 12 liste.

on est terminée et isst

“Activer limp toil roposés

lectionner le ou les dispo:

que I'on souhait

siter. Seuls les disposit

ire Dispositif(s) permet de

ifs permetient ds resireingre |2 recherche & cerising référents des paisments. sws dossiers dont |z date de paiement prévisionnelle s= Trouve dans un inervalis de

s types de paiement =: e lsur état

Dispositifis) * - Dispositif n %

Reférent(s) des paiements

Date prévisionnelle entre B e B

Typs(s) de paiement Afouser.

Etat du paiement Ajouter un

En cliquant sur « Suivant », je retrouve la case a cocher et je peux sélectionner mes dossiers :

€ Traitements financiers

£ Traitements financiers de paiement

El F s

Filtrer les demandes Choisir les demandes de paiement Détail du traitement. Récapitulatif Résultat du traitement

& choisir les demandes de paiement

Veuillez cocher les demal

s pour constituer e lot sur lequel sers Ué e traitement de liquidation et ou envo de pidcas

Libellé de la demande de paiement

0 00001257 EuOSIrTTR Acompte du 21/03/2024 Acomate o0 010€ jeudiZ1n
= mun - Dispesitt

4 B

[ L E . s cog TupyBzm Acompte du 04/04/2024 oMM oo LIS jeudi0da
MARSEILLE - Test

Smmun - Dispesist

D ZMNWRITH Acompte du 0/04/2024 com ARSEILLE  0.01€ ome mercredi
Socie commun - Dispesist

o} Fonctionner

3] . i Acompte du 03/04/2024 Acompre ooze voze mercredi

MARSEILLE - Test

Une fois les dossiers sélectionnés, je passe a I'étape suivante.

atenTion . Je coche impérativement « Envoyer les piéces justificatives sur la liquidation ».

] € Traitements financiers

% Traitements financiers de paiement

“ E
Fitrer b Semandes Chaisir s demanse oe pemmant itail e traltwrare Récagitulane Riguitat du trattwment

& Déton du tratement




Un récapitulatif du détail du traitement a appliquer s’affiche. J’exécute le traitement de masse en cliquant
sur le bouton « Lancer le traitement ».

@ € Traitements financiers

£ Traitements financiers de paiement

5

Filtrer les demandes Choisir les demandes de paiement Détail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement

& Récapitulatif

& Détail du traitement

Liquider *

Envoyer les pidces justificatives sur 13 liquidation *

& liste des demandes de paiement & traiter

Réfiérence de la demande de paiement Libelké de Ia demande de paiement

Versement unique du 29/05/2024 Versement unique mereredi 29 mai 20

MARSEILLE - Tes: GF 1303

mmun - Disposit?

125¢ mercredi 28 mai 20

00001305 V2YSPUOAT Versement unique du 23/05/2024 Versement unique

A la fin du traitement, un résumé du traitement s’affiche.

(] € Traitements financiers

£ Traitements financiers de paiement

Filtrer les demandes Chosir les demandes de paiemant Détail du traitement Récapitulati Résultat du traitament

& Résultat du traitement

 de masse de liquidation des demandes de paiement es:

jEnes wraitdes s 2

Référence Message Statut
Demande de paiemer

00001351 e

00001305 L

Si je retourne sur le dossier, je peux constater que le statut du versement unique est « Liquidé », c’est-a-dire
gue la liquidation a été créée sur ASTRE GF.

R TS 1

s ua e

Paiements
o= payes: 0.0DE

Semme des mon

Informations genérales

= dzmandss de palement 3 prendre en charge: 0 Date de modication - 20 mai 2024
Liste des paiemens (@)

Aucun référent des poiements associé ;

& Contibutions

A Liste des paiements

Montant prévisionnel | Date prévisionnelle Montant payé | Date paiement

Versement unigue du
2901

Verzement unigue




En ouvrant le versement unique, une vignette « Informations financiéres » est ouverte. Je peux retrouver les
informations liées a la liquidation qui a été créée sur ASTRE GF, ici le n° de liquidation « 3104 ».

& Informations financiéres

*  informations enregistrées dans le portail

Référence de |z liquidstion: 202413104111
Libellé de |2 liquidstion:  00001351-1/CP Test GF
Date de liquidation - 20/05/2024
Montant liquidé: 0,28€

Référence du mandat:
Dats de mandat -
Montant mandaté :
Numéro de bordereau:
Date de paiement -

Montant payé:

JAN

attentIoN . Je dois pré-mandater un lot maximum
MANDAT.

s Informations enregistrées dans |a Gestion Financiére

@ 00001351-1/CF Test GF a1

®  Collecivité : Région 5

+ 00001351-1/CP Test GF

Cvarcics budgdezire - 2024

Numéro: 3104
e 1
: D0001351-1/CP Test GF
: Socle commun - Dispositif Fonctionnement d&#x27;exploitat...
2: OMMUNE DE MARSEILLE

Montant : 0.28€

Numéro de

de 10 liquidations. Je peux donc procéder au PRE-




3 - Je procéde au paiement des avances de fonctionnement proportionnelles en masse (lot)

ATTENTION
Avant de lancer le processus de création du traitement en masse, il convient :

- De controler les RIB de chaque dossier AIDEN voté comme je le faisais sur ASTRE GS.
- Puis je clique sur « Récupérer les documents connus » et je m’assure que le RIB a bien été rapatrié.

& Pieces justificatives du paiement Actions v
& Récupérer les documents connus @ j
~ Autres piéces comptables Ajouter un document =
~ Certificat pour paiement Bi Générer et rattacher B Ajouter un document =
“ Compte-Rendu Financier B Ajouter un document =
“ Etat des Dépenses et des Recettes B Ajouter un document =
“ Etat des factures acquittées (Organisme Privé) B Ajouter un document =
“ Etat des factures acquittées (Organisme Publique) B Ajouter un document =

| “ Relevé d'ldentité Bancairei @ i I B Ajouter un document =

Puis je peux passer a la création en masse (lot).

Pour rappel, ce processus s’effectue en trois étapes successives. A partir du menu « Traitements transverses
— Paiements », je peux:

1. créer des demandes de paiement en masse,

2. passer ces demandes de paiement en propositions de paiement en masse,

3. passer les propositions de paiement en liquidations en masse.

Premiere étape : création des demandes de paiement

Pour accéder au traitement de création de demandes de paiement, je clique sur le bouton « Lancer ».

(@] PAIEMEMTS

» Création de demandes de paiemen: © Lancer
* Pazzage & I'état "Propoze” de demandes de paiemeant © Lancer

Pour constituer une liste de dossiers de financement éligibles a la création de demande de paiement, je dois
obligatoirement sélectionner un dispositif (un téléservice). Les libellés de la liste de choix « Dispositif » sont
affichés par ordre croissant.




Je peux affiner ma recherche pour constituer mon lot en précisant I'instance délibérante, ici nommée
« Comité ». Les montants sont également affichés, ceci me permet aussi de contréler que ma sélection est
correcte (montant proportionnel > a 5 000 €).

@ | Traltements transverses

@ [@ Palements : Création de demandes de palement

Filtrer les dossiers Chaicir las dossiars Dérail du traitamant Récapitulatit Résultat du traitement

8 Filtrer les dogsiers

@ ) Traitements transverses

©  [@ Palements : Création de demandes de paiement

Filtrer les dossiers Cholsir los dossiers Détail du traltement Récapitulatit Résultat du traitement

& Choisir les dossiers

!

W V| péfirence du dossier




Apres avoir sélectionné les dossiers, je clique sur le bouton « Suivant ».

Une fois le lot de dossiers de financement constitué, la troisieme étape de I'assistant permet de définir le
type de paiement a appliquer.

Dans la liste de choix « Type de paiement », je sélectionne le type de paiement qui s’appliquera a toutes les
demandes de paiement créées sur les dossiers de financement précédent sélectionnés. S’agissant ici du
paiement des subventions proportionnelles, je sélectionne « Avance ».

& | Truitements Tonsverses

© (@ Poiements : Création de demandes de paiement

Fiter s essiers Chuisrles s Détal du et Récapiat Résatat u tramens ]

& Détail du tritement

& Détail du traitement

— Le champ margué d'un * est obligatcire

Type de paiement *

Deux informations se déploient :

& Détail du traitement

- Mode de répartition : je coche pourcentage
- Pourcentage : je reporte le % : 70% pour I'exploitation et
50% pour le SPEC

Tous les champs sont obligatoires

Type de paiement

Mode de répartition

Puis je clique sur « Suivant ».

Pourcentage de montant

’ i ) 2
che' J s L= pourcentaze sais doit frre compriz entre 0 er 100%
e e e — = s

sur le bouton « Lancer le traitement ».

B e T L

@ ) Tratements transverses

© ide Bl Michele BEL

(] @ Paiements : Création de demandes de paiement

Fiitrar tus dossiers Chotsir les dossiers Sl i tatif Résultat du traitemaent

2 Lliste des dossiers a traiter




A la fin du traitement, un résumé du traitement s’affiche.

Pour chaque demande de paiement traitée, la référence administrative, un message et une icone (succés ou

erreur) matérialisant le résultat du traitement sont affichés.

Un résumé du traitement est affiché dans la section ‘Résultat du traitement’. En cas de succes, le message

suivant est affiché :
montants apparaissent.

] {E Paoiements : Création de demandes de polement

Férre wa somsiary o e et PR pap——

O trotement
Y—
v Succés 00002893-1
3
v Succés 00002902-1 Création de |a demande de paiement numéro 1
v Succés 00002901-1 Création de |3 demande de paiement numéro 1
v Succés 00002895-1 Création de |la demande de paiement numéra 1
v Succés 000025894-1 Création de la demande de paiement numéro 1
v’ Succés 00002900-1 Création de |a demande de paiement numéro 1
v Succes 00002903-1 Création de la demande de paiement numéro 1

Pour m’assurer du résultat, avant de passer a I'étape suivante, je peux vérifier dans le dossier que I'avance a

bien été créée avec le bon montant.

[ Paiements

A Informations générales
© Recevabilité de la demande
Somme des montants vorés : 6 500,00 €
DOSSIER : Soc mun - Disposif Fonctionnement - n Tiers
© Spécifique - COMMUNE DE MARSE ... ctal sur les demandes de paiement : 3250,00 €

@ Instruction de la demande

® Décision(s)

Aucun référent des paiements associe .

A Liste des paiements

Daee
prévisionnelle

bacapriiane

Bovitan dutiareman

Création de |2 demande de paiement numéro 1 Cﬁ Avance et de montant 3250 € ef‘fect@\
]

He type Avance et de montant 2500.5 € effectuée

He type Avance et de montant 3500 € effectuée

He type Avance et de montant 3250 € effectuée

He type Avance et de montant 5000 € effectuée

He type Avance et de montant 3250 € effectuée

WE Avance et de montant 2750 € eﬁecty

sttributaire z

COMMUNE DE MARSEILLE

325000 € 000€

ne demande de paiement

O Cré
P | [—— -I
250,00€ ]

le traitement de masse de génération de demande de paiement est complet. Les




Deuxieme étape : validation de l'instruction d’un lot de demande de paiement

Le sous-menu « Passage a I’état Proposé de demandes de paiement » me permet de valider I'instruction de
plusieurs demandes de paiement a I'aide d’un assistant. Il s’agit ici de basculer un lot de demandes de
paiement « En cours d’instruction » au statut « Proposé ».

Pour accéder a la validation du lot, je clique sur le bouton « Lancer ».

&1 PAIEMEMNTS

*» Création de demandes de paiement © Lancer

© Lancer

» Passage 3 l'état "Proposé” de demandes de paiement

Pour retrouver la liste de demandes de paiement éligibles au passage a I'état « Proposé », je dois
obligatoirement sélectionner le dispositif d’aide sélectionné a I'étape précédente.

(=] B Paiements : Passage a I'état "Proposé” de demandes de paiement

St b

& Filtrer les demandes de paiement

]

Un récapitulatif du détail du traitement a appliquer s’affiche. Je recontréle la liste des dossiers et je coche la
sélection et je clique sur « Suivant ».

-] @ Palements : Passage & l'état "Proposé” de demandes de palement

Filtrer los demandes i iote o Sy Détail du traitemant Récapitulatit

& Choisir les demandes de paiement




Une fois le lot de demandes de paiement constitué, I'étape suivante permet de définir le détail du traitement
a appliquer.

Je sélectionne obligatoirement I'exercice auquel sera rattaché les demandes de paiement. Par défaut, le

millésime en cours est initialisé. Je dois également obligatoirement saisir un objet qui sera reporté sur toutes
les demandes de paiement sélectionnées. Je peux saisir un objet de 100 caractéres maximum.

& [0 Polemants : Possage o it Propase’ de demandes de pakment

§ oeommemeny

(] (=)

& Détail du traitement

J'exécute le traitement de masse en cliquant sur le bouton « Lancer le traitement ».

@ @ Paiements : Passage @ I'état "Proposé” de demandes de paiement

Filtrar las semandes Choisir 1os demandss Détal du trartement Ricapitulatif Résutat du traftsmant

& Détail du troitement

& Liste des demandes de paiement & proposer

A la fin du traitement, un résumé du traitement s’affiche.
Pour chaque demande de paiement traitée, la référence administrative, un message et une icne (succes ou
erreur) matérialisant le résultat du traitement sont affichés.

Un résumé du traitement est affiché dans la section « Résultat du traitement ». En cas de succés, le message
suivant est affiché : le traitement de masse de génération de demande de paiement est complet.




(] @ Paiements : Passage & I'état "Proposé” de demandes de paiement

H a

Filtrer les demandes Choisir les demandes Détail du traitement Récapitulatif

© Résultat du traitement

iZ Demandes traitées

Asficner les dlemsndes (@ Toutss () Traitses sves succas

Statut

Pour m’assurer du résultat, avant de passer a I'étape suivante, je peux vérifier dans le dossier que I'avance
est bien passée au statut « Proposée ».

~ Liste des paiements @ Créer une demande de paiement

Libellé Statut Montant a Montant payé | Date paiement

prévisionnel | prévisionnelle payer

Avance du
Avance 3 500,00 €
10/01/2025

Sommes des

0,00 € 3 500,00 € 0.00 €
montants

Troisieme étape : création des liquidations — Traitements financiers de paiement

Afin de générer les liquidations dans ASTRE GF, je procede au traitement financier de paiement, en cliquant
sur « Lancer ».

€ TRAITEMENTS FINAMCIERS

Afin de constituer la liste des demandes a liquider, je les sélectionne a partir des filtres proposés ci-dessous.
Le filtre obligatoire Dispositif(s) permet de sélectionner le ou les dispositif(s) des dossiers que I'on souhaite
traiter.

Les autres filtres facultatifs permettent de restreindre la recherche a certains référents des paiements (le
gestionnaire), en fonction d'un ou plusieurs types de paiement et de leur état.




8 € Trattemaents financiers

% Traitemants financiers de paiement

om e et prnmnt G s

@ o s seron

- bimim e

La liste des dossiers apparait. Je clique sur « Suivant ».

Je retrouve la case a cocher et je peux sélectionner mes dossiers : je clique sur « Suivant ».




& Choisir les demandes de paiement

Référance de la demande de paiement

Socie commun - Disposist
Fonctonneman:
2894 COMMUNE DE MARSEILLE - sWiaidYnai Avance du 10/01/2025 Avance COMMUNE DE MARSEILLE s000.00€ vengredi 10 jamvie
WEBINAIRE DU 4 OCTOBRE
2024 PREPARATION SESSION

Socle commun - Disposist

SosaEang Avance du 10/01/2025 Avance COMMUNE DE MARSEILLE 328000¢ vengres 10 anvie

2900

pooozsos mamiuqisy Avance du 10/01/2028 Avance COMMUNEDEMARSBILLE  3500.00€ vendredt 10 jamie

WEBINARE DU 4 OCTOBRE

= COMMUNE DEMARSEILLE.  diOGXAQui Avance du 1060172025 Avance COMMUNE DE MARSBILLE 325000 € andredi 10 jaie
WEBINARE DU 4 OCTOBRE
2024 PREPARATION SESSION

Socie commun - Bizposint
Fonctionneren:
o posozsoz COMMUNE DE MARSEILLE - AVBasPNVF Avance du 1/01/2025 Avance COMMUNE DE MARSEILLE 250050¢ vencred 10 janvie
WEBINARE DU 4 OCTOBRE

2024 -PREPARATION SESSION

pécfique

Sotie commun - Dispasis?

Fonctiom
pocozsos COMMUNE DE MARSEILLE - hONugChoy Avance du 10/01/2025 Avance COMMUNE DE MARSBILLE 275000 € vendred 10 jarie

2024 PREPARATION SESSION

Socie commun - Disposint

oooczesa COMMUNE DEMARSEILLE - PQiSsh-rF. Avance du 10/01/2025 Avance COMMUNE DE MARSEILLE 325000 € vendrai 18 jamie

2024 PREPARATION SESSION

Gemande(s) 9 BaieTan 5éiecTionnéels) PR un monTan

Je passe a I'étape suivante.

a 5
Filtrer les demandes Choisir les demandes de paiement Détail du traitement Récapitulatif Résultat du traitement

& Détail du traitement

Liquider *

Envoyer les piéces justificatives sur la liquidation * [

Un récapitulatif du détail du traitement a appliquer s’affiche.

& Lliste des demandes de paiement  traiter

Socke commun - Disposiif
Fonctionnement Spécifique -
00002894 COMMUNE DE MARSEILLE -
WEBINAIRE DU 4 OCTOER:
2024 -PREPARATION SESSION

Avance du 1010172025 Avance COMMU

RSELLE 500000 € sendredi 10 janvier 2025

SoTaEaRE Avance du 10) jer 2025

Avance COMMU

o0 MARSEILLE 225000% endredi 10 jar

2500

Socie commun - Dispostt
cnnement Spécfaue -

N RSEILLE - mamBuQWsy Avance du 1!
WWEBINAIRE DU 4 OCTOBRE

2024 PREPARATION SESSION

Avance COMMU

00002901 330000¢€ vendredi 10 janvier 2025

Socle commun - Disposidf

onnement Spécifique -
COMMUNE DEMARSEILLE - dIOGXAQUE
WEEINAIRE DU 4 OCTOERE

2024 PREPARATION SESSION

COMMU fer 2025

0000:

MARSEILLE 2220008 endredi 10 jar

Socle commun - Dispositt
Fo
COMMUNE
WEBINAIRE DU 4 OCTOBRE

2024 -PREPARATION SESSION

AVBsePIVF Avance du 10/01/2025 COMMUNE

MARSEILLE 250050¢€ vendredi 10 janvier 2025

mmun - Disposif

Fonctionnement Spécifique -

2802 COMMUNE DE MARSEILLE-  hDNugChey Awanc du10/01/2025 Avance
WEBINAIRE DU 4 OCTOER:
2024 -PREPARATION SESSION

MARSEILLE vier 2025

o0

vendredi 10 ja

Socle commun - Dispositf

Avance COMMU

o0002393 COMMUN;
\WESINAIRE DU 4 DCTOBRE
2024 -PREPARATION SESSION

2QISshenf Avance du 10/0 MARSEILLE 2250008 vendredi 10 janvier 2025

Lancer le tratement =+

J'exécute le traitement de masse en cliquant sur le bouton « Lancer le traitement ».




A la fin du traitement, un résumé du traitement s’affiche. Pour chaque demande de paiement traitée, la
référence administrative, un message et une icbne (succes ou erreur) matérialisant le résultat du traitement
sont affichés.

Un résumé du traitement est affiché dans la section « Résultat du traitement ». En cas de succés, le message
suivant est affiché : le traitement de masse de génération de demande de paiement est complet.

=] € Traitements financiers

= Trail iers de pai

Firtrar las demanses Choisir las damandes ds paisment Détail g traitamane  Réem pieutarss

Si je retourne sur chaque dossier, je peux constater que le statut du versement unique est « Liquidé », c’est-
a-dire que la liquidation a été créée sur ASTRE GF.

JAN

aTTENTIoN . Je dois pré-mandater un lot maximum de 10 liquidations.

Je peux contréler que j’ai bien mes liquidations pour mon traitement de masse.

s GOSN it 01 (e 0 it ACEMMCHE —

Le pré-mandat a abouti avec succes. J'ai bien toutes mes liquidations pré-mandatées.

ETAT DU PRE-MANDATEMENT AU 10/01/2025

Vots a2 | tement e




Paiement a l'initiative du bénéficiaire

Je traite une demande de paiement déposée par le bénéficiaire (acompte, solde)

Le bénéficiaire a soit déposé une demande d’acompte pour I'investissement, soit déposé une demande de
paiement de solde. La procédure est la méme pour ces 2 versements.

Le processus s’effectue en trois étapes successives :
- prendre en charge de la demande de paiement,
- instruire de la demande de paiement,
- créer enfin la liquidation.

Je peux accéder aux nouvelles demandes de paiement depuis I'Espace personnel, en cliquant sur
« Demandes de paiement a prendre en charge » :

© ) Espace personnel

Bienvenue sur votre espace personnel

& LES DEMANDES & LES TIERS

‘ @ Créer une demande | ‘ Q Rechercher une demande ‘ | @ Créer un tiers ‘ ‘ Q, Rechercher un tiers

155 9 0 [

demandes de financement | | demandes de paiement a demande de rattachement

@ prendre en charge prendre en charge action en attente de comptes

0 0

contribution @ prendre en répense G un complément
charge sur piéces

En cliquant sur le bloc, je visualise dans ce bloc uniquement les demandes de paiement qui n’ont pas été
prises en charge (statut « Transmise ») et que, selon mes habilitations, je peux traiter (classée de la +
ancienne a la + récente).




- 9 DEMANDES DE PAIEMENT A PRENDRE EN

CHARGE

ERASKUS + Sanitaire et Social - 2024 - M., (oooozsos)
@ Réceprionnée le 04/07/2024 16:30

9

demandes de paiement a
prendre en charge Socle commun - Dispositif Fonctionneme... (00002588)

G. Fonds de préparation aux sélections & l'en.. (oonozsao)
) @ Réceprionnée le 16/07/2024 18.46

Socle commun - Dispositif Investisserment... (oooo2sz4)
@ Réceptionnde le 22/07/2024 15:31

Socle commun - Dispositif Fonctionnemen... (oooozsaz)
O Réceptionnée le 02/08/2024 11:26

@ Réceprionnée le 02/08/2024 12:31

& Voir toutes les demandes a prendre en charge

Affichage du bloc des demandes de p« ® “a prendre en charge, fermé puis ouvert en cliquant dessus

Le nombre de demandes de paiement a prendre en charge est affiché en haut a gauche du bloc.

G) Je clique sur la ligne pour accéder a la demande et la traiter. La demande prise en charge ne sera alors
plus visible dans ce bloc.

® Je peux également cliquer sur le lien « Voir toutes les demandes » en bas du bloc, pour affiner ma
recherche. Je peux ainsi filtrer grace aux facettes disponibles.

La liste des demandes de paiement s’affiche.

Je peux aussi filtrer les demandes dont je suis référent des paiements grace au bouton interrupteur situé

au-dessus de la liste.

9 résultats correspondent & votre recherche
‘ Naficher que les demandes de pasement des Sossiers dons e suit réfirent Set paemeres | 3

i O & Demandes de palement & prendre en changs

Acompte du 04/07/2024 ORbcepconde be | BUTTI024 16:30
I

Madarme Mogall GUIRAL - ERASMUS + Sanitaire et Sockal (00002508)

Tyt de pawment : Acompte
Berticiane | Macurme Magsh GURAL - Parioudir
Azributiere : Maciers Magah GUIRAL - Particubar

Solde du 16/07//2024 O Rbcepronnés be | 1GOT/I004 15:46

Monsieur Jeon-Froncois GARNIER - Fonds de ration quy sélections & Fentrée en
foemation des du soen et du grand ge

Tyt ce paarmant: Selde

Béntfcie  Monsreur Jear-Frargos GAENIER - Parmicuber

hribytasce : Monps Jaae-Frasgon GARNIER . Particyle

Acompte du 22/07/2024 B fkcepronnis b RUVN 1SN
]

COMMUNE DE MARSEILLE - Socle commun - Dispositil investissement (00002584)
Type ot paement | Acompae
Bénédcigire | COMMUNE O MARSERLE (211300353 00016) - Commune
Agzributasrs ; COMMUNE DE MARSEILLE (211300533 00018) - Cammure




Elle peut étre filtrée en fonction des Téléservices, des types de paiement et de la date de transmission.

Liste des demandes de palerment

Je peux ainsi combiner plusieurs filtres :

o le dispositif,

e letype de paiement,

o le téléservice de demande de financement,
o letype de tiers

Quand je clique sur la demande, je peux soit prendre en charge la demande de paiement « Accepter », soit
« Refuser ».

NE PAS REFUSER la demande de paiement SAUF
- sile bénéficiaire me le demande,
- silademande a été déposée par erreur par exemple,
- silademande de paiement est un doublon.

Je devrais motiver le refus
@ ) Prise en charge de la deppa s el i ciatais
REFUS DE LA DEMANDE

—_—

Veuillez préciser le motif de votre refus. Un courriel contenant cette information sera transmis au demandeur.

Motif * | I
A
© Annuler

Le bénéficiaire sera informé.

PRISE EN CHARGE

——

| Le refus de la demande a bien &té transmis au demandeur. I

Retour 3 |z liste des demandes @




Sur cette page, je peux visualiser le récapitulatif de la demande de paiement en cliquant sur .
Un PDF s’ouvre alors dans un autre onglet.

Dans cet exemple, il s’agit d’'une demande de solde.
Je peux aussi transférer la demande a un collégue. Je saisis alors les trois pfemieres lettres du nom du
gestionnaire.

@ ) Prise en charge de la demande de palement

Prise en charge de la demande de paiement

Accepter ’

WSy @ solde du 8 Julllet 2024,

@ Refuser

un - Dispositif Fonctionnement spécifique - LIGUE MOTOCYCLISTE o
NALE DE PROVENGE - TESTMB 120124 (00000560)
1200172024
e e Montant vota : 50 000,00 €
@ Tiers atributaire LIEBUE MOTOCYCLISTE REGIONALE DE PROVENCE m 4
e

io 20/08/203f

Bl comvee resmanaanorz

IBAN : FR76 3000 6000 0112 3456 7890 189

pof @

© o8/07/2024 16:23

@ Transfert dai demande
Saisissez Is nomd de I'3gent auguel vous souhaitez transférer |a demands

En cliquant sur « Accepter » la prise en charge, je peux commencer a instruire la demande.

PRISE EN CHARGE

Frise en charge realisee avec succes

Retour a la liste des demandes & & Instruire cette demande

Instruction de la demande de paiement
Je me retrouve directement sur la demande de paiement, rubrique « Informations générales ».

Certaines informations sont déja préremplies, comme le libellé du paiement, le type de paiement et la date
de réception de la demande et le nom du gestionnaire qui a pris en charge de la demande de paiement.




© Informations générales

Dispositif Fanctionnement spécfique

=]

LIGUE MOTQCYCLISTE REGIONALE DE PROVENCE 413388612 000«

[ Récapitulatif de la demande de paiement @

© 08/07/2024 16:23

Gestionnairs : Michsle BELGACEM =

@ ASTUCE : Avant de commencer l'instruction de la demande de paiement, j'ouvre le dossier dans un
autre onglet et je me positionne au niveau du volet « Instruction de la demande/calcul de I'aide », ainsi je
peux avoir visuellement les informations (montant voté, montant subventionnable, plan de financement

instruit et voté) qui me permettront de traiter la demande de paiement.

Fiche de synthése
Informations générales de la demande
Recevabilité de la demande

DOSSIER : Socle commun - Dispositif Fonctionnement spécifique -
LIGUE MOTOCYCLIS...

@ Inswruction de la demande

Avec AIDEN, dans l'attente d’'une évolution qui a été demandée, le compte-rendu financier ou I'état des
dépenses et recettes est une piece jointe, contrairement a ce qui se fait aujourd’hui.

Je passe donc directement a I’étape « Conformités des piéces ».
Conformité des pieces justificatives

Je consulte et analyse les piéces jointes.

© Conformité des piéces r_/\———‘.

| © Etat des factures acquittées g = ® (] @

| @ Compte-Rendu Financier = gy = @ ® (=)
[3 TAB D2.pdf (422 K
G| pdf ( o) @ i =

@ 08/07/2024 16:23 par Jean-Pascal MEUREUIL

© Ajouter un document

| © Annexes 1 et 2 du Compte-rendu financier (@) [=) @ ® @
| © Preuve de la mention explicite de l'aide Régionale sur les supports de communication (o ® (] @
| © autre(s) picce(=) @ P o) (@) (e

3



Pour chaque piéece, je dois juger de sa conformité.

@
— Licbne permet d’apposer un visa positif sur la piece (Conforme).

= (c) o ©

= ® . s N
— Licbne permet d’apposer un visa négatif sur la piece (Non _conforme).
[ nion oo JEEPIN o

Pour chaque piéce, l'icbne = est a ma disposition pour saisir un commentaire. Lorsque je saisis un
commentaire sur la piece, I'icone change. Des points de suspension sur fond noir sont alors visibles dans la

PN L . .. s rpe s s
bulle de I'icone .Ce commentaire sera visible par le bénéficiaire.

[ —

—

Mo
Veuillez saisir le commentaire associé 3 cette pigce :

Le montant de I'état des factures acquittées ne correspond pas aux montants du compte-
rendu financier|

y

© Annuler

B

@ cConformité des piéces

Je peux préciser le refus et demander une piece complémentaire en procédant a une demande de
compléments sur des pieces. Je clique alors sur « Nouvelle demande ».
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Au clic sur le bouton « Nouvelle demande », une fenétre s’affiche et liste les pieces considérées comme non
conformes, précise I'adresse mail du tiers attributaire ainsi que 'objet de la demande de complément.
Le contenu du courriel qui sera transmis au porteur de projet est renseigné par défaut, intégrant la liste des

piéces jugées non conformes.

@ Conformité des piéces

| © Etat des factures acquittées @
| © Compte-Rendu Financier *

| © Annexes 1 et 2 du Compte-rendu financier (@)

0

° |0/0I0 o
(o JCUEREH o)

| © Preuve de la mention explicite de I'aide Régionale sur les supports de communication @

| © Autre(s) piece(s) @

& Demandes de complément sur des piéces

@ Nouvelle demande

/
I

Je constate que le commentaire que j’ai mis sur la piéce « Etat des factures acquittées » a été agrémenté
dans le corps du mail.

DEMAMDE DE PIECES COMPLEMENTAIRES

d
<
—
FlEecs mer EERE ArTEs Etat des factures scquitiées o
Auore(s) pigce(s) }
Destinataire * meyreuil2022@gmail.com
Objet * Region Sud - M° 00000560 - Demande de pigce complémentaire pour paisment
- courriel * _ — | = .
Contenu du courris! = I U | aes =|=|=|= = = | = es | Lu | o*
Eor po a O
=8 ormat - - - O | - —

Bonjour Monsieur Jean-Pascal MEUREUIL,

wous avez déposeé une demande de paiement le

{{demande. dateDemande}} pour le dossier d'aide N* 00000560. Nous
wvous informons que celle-ci fait I'objet d'une demande de complément
pour le motif suivant : piéces non conformes.

Ces informations sont nécessaires a llinstruction de votre demande
Nous vous invitons & vous connecter a I'Espace Usagers et a utiliser le
lien "Suivre mes demandes” pour acceder au détail de votre dossier afin
de nous transmettre ces léments dans les meilleurs d&lais.

woici la liste des piéces jugees non conformes -

= Etat des factures acquittées: Le montant de I'état des factures
acquittées ne correspond pas aux montants du compte-rendu
financier
- Autre(s) piéce(s)
-

—

Une fois le courriel transmis au demandeur, la page d’instruction de la demande de paiement est mise a jour
au niveau de la section « Demandes de complément sur des piéces ». Une nouvelle ligne apparait, qui
récapitule la demande de complément qui vient d’étre effectuée.
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On y retrouve la date et I'heure de la demande, ainsi que le statut « Transmise ». La liste des piéces
demandées est renseignée et une indication m’informe que le courriel a bien été envoyé.

® Demandes de complément sur des piéces

© _Demande de complément par Michele BELGACEM ©08/07/202417:14

© Nouvelle demande

L'usager recoit le mail et peut consulter, dans le Aides en ligne, la demande dans le volet
« Mes sollicitations » et répondre a la demande.

‘ Espace usagers

() Tableau de bord 919 Mes sollicitations €@ [ Mes aides v @ Mes documents recus € ) Mes échanges

Mes sollicitations

Piéces & fournir @) Justifications

Des documents vous sent demandés concernant votre demande de paiement Solde du 08/07/2024 liée 4 la demande Socle

@ commun - Dispositif Fenctionnement spécifique - LIGUE MOTOCYCLISTE REGIONALE DE PROVENCE - TESTMB 120124 » i
(00000360) # Fournir les documents

Lundi 8 juillet 2024 3 17:14

Tant que je n’ai pas regu les piéces complémentaires, je ne peux pas finaliser I'instruction de la demande
de paiement.

Afin de me permettre de suivre les différentes demandes de paiement que j’ai instruit et qui sont en attente
de piéces complémentaires, je dispose de 2 requétes :

— Demandes de paiements en attente de pieces complémentaires,

— Demandes de paiements en retour de piéces complémentaires.

& ) Tableaux de bord

EE Tableaux de bord

Filtrer par source, nom ou [ pigce 395/400 I Filtrer par £tiquettes Saisissez le nom d'une étiqu
référence

@) afiicher que les tsbleaux dont je suis propriétaire | Non  Oui

Source Nom Référence Etiquettes
o EmmeriescTiTET T e - AT AT TR e ST B PETDmXVhI
B Demsndes de finsncement Demandes en attente de pisces complémentaires DemandesEnamentaDePieces
B Demsnces de finsncement Demandes en retour de pisces complémentaires DemandesEnRetourDePisces
BE  Demandes de financement retour demandes de piéces [EET) RFKh2fDSE
EE  Demandes de paiement Demandes de paiements £n attente de pitces complémentcaires [EEET) DemandesPaiementEnAtterteDePieces
EE  Demandes de paiement Demandes de paiements en retour de piéces complémentaires DemandesPaiementEnRetour DePieces
Sl




En cliquant sur la 28™¢ requéte, je retrouve le retour 8 ma demande. En cliquant sur « Paiements », je suis
redirigé automatiquement sur le dossier, rubrique « Paiements ».

& Tableaux de bord

g Dem(:lndes de puiement i Demundes de puiements en retour de piéces @ Assodier une étiquetie | 2 Edition des colonnes Y Filtres complexes
complémentaires (DemandesPaiementEnRetourDePieces)

Date de réception - Y | Exercice budgétaire - Y Date - Demande de Y Destinataire -Demande T
Demande de paiement Demande de Libellé - Demande Y | Montant demandé - Y piéces de piéces versles paiements de | Libellé- Tiers
t financement paiement Demande de paiement Commentaire Y| complé i complé |#demande attributaire

4 Téléservice - Demande de paiement: MEMOIRE - Mémoires des 20¢ et 21 siécles- FONCTIONNEMENT EXPLOITATION (1

160212024 2024 Solde du 16/02/2024 3000,00€ 16/02/2024 adeline2401 @gmail.com NE JAMAIS OUBLIER LE
4 Télésenvice - Demande de paiement: PSF - Pass Sud Formation - Frais périphériques - Usager (1)

18017203 A3 Terversement du 18/01/2023 18/01/2023 gisolo-m@mgdisr Madame Marine GISOL
4 Télésenvice - Demande de paiement: Socle commun - Paiement fonctionnement spécifique proportionnel - Avance - Acompte - Salde (1)

W P Solde du GR07/2024 BU0NE 0872024 meyreul0Z30zmalcom ol
= ‘ = e REGIONALE OE PROVEY

4 Téléservice - Demande de paiement: Traditions - Lieux de conservation des traditions régionales - FONCTIONNEMENT EXPLOITATION (1)

0072024 a4 Sode du 201022024 1000000 022004 carole2401@gmal com FEERIES

Je clique sur « Solde du « 08/07/2024 » ».

&) 00000560 Socle commun - Dispositif Fonctionnement spécifique - LIGUE MOTOCYCLIS.. votée

"

Adtions ~ Abonné
S e Somme des mantants votés: 50 000,00€
B — u Tiers attributaire [4

© Fiche de synthése Toral sur les demandes de paiement : 50 000,00 €

Dont: LIGUE MOTOCYCLISTE REGIONALE DE PROVENCE
© Informations générales de la demande )
Somme des montants demandés : 25000,00 € 413388612 00021
© Recevabilité de la demande Somme des montants prévisionnels: 0,00€ Association et Fondation

Somme des montants prop

2500000€ 98 BOULEVARD DE L EUROPE

00€ £ £
CTRE VIE DE L ANJOLY
© LIGUE MOTOCYCLIS... Somme des montants mandatés: 0,00€ 08 BOULEVARD DE L EUROPE

@ Instruction de la demande

DOSSIER : Socle commun - Dispositif Fonctionnement spécifique - Semme des montants liquidés

Somme des montants payés : 0,00€ 13127 VITROLLES

& _mbelgacem@maregionsud fr

Nombre de demandes de paiement & prendre en charge: 0

® Décisions)

Aucun référent des paiements associé ’

© Paiements

Informations générales
Liste des paiements 0 A Liste des piiements © Créer une demande de paiement
Effet soldant
N° 4 | Libellé Montant | Date prévisionnelle Montant a payer Montant payé | Date paiement
& informations financiéres prévisionnel
B Contributions 0 2 Solde du 08/07/2024 Solde 25000,00€ o

Une fois que I'usager a répondu a la demande de complément de pieces, je peux valider la conformité des
pieéces nouvellement transmises par le demandeur a partir de I'écran de gestion d’'une demande de
paiement, dans la section « Demandes de complément sur des pieces ».




Dans cette section, je peux noter qu’'une demande de complément avec le statut « Réponse demandeur »
est disponible :

@ Demandes de complément sur des pices

Informations générales
‘_Q Demande dz complément por Michele BELGACEM (oL ZIbOXSPAEI Réponse demandeur

Lste des paiements @)

Effet soldant © Nowelle demande

J observe dans le volet « Conformité des pieces » que des documents supplémentaires ont été déposés.
Ici O, états des factures acquittées et « Autre(s) piece (s) ».

@ Conformité des piéces

| © Etat des factures ucquittéei@__ -] ® @ @
| © Compte-Rendu Financier * @ = e ®
| © Annexes 1 et 2 du Compte-rendu financier (0) o] e ® @
| © Preuve de la mention explicite de l'aide Régionale sur les supports de communication @ %) @ ® @
| © Autre(s) pigce(s) @ o @ @ @
— —

Je peux alors vérifier que la nouvelle piéce est conforme et en valider la conformité en cliquant sur le bouton
adéquat.

Je dois ensuite cloturer la demande de complément sur piéces, sans quoi je ne pourrai pas terminer
I'instruction (le bouton est grisé tant que la demande de complément n’est pas cléturée).
Pour cela, je clique sur le bouton « Cl6éturer » :

& Demandes de complément sur des piéces

® Demande de complément par Michele BELGACEM © 08/07/2024 17:29

= Etat des factures

liste des piéces : acquitiees:, © dbturer
= Autre(s) pigce(s)

© Nouvelle demande

Une fenétre s’affiche alors pour confirmer la cl6ture de la demande de complément de piéces :

CLOTURE D'UNE DEMANDE

—ea—

Confirmez-vous la cléture de cette demande ?

=

Message de confirmation de la cloture de la demande




La liste des demandes de complément sur des pieces est mise a jour. Le statut de la demande passe a I'état
« Cloturée » :

& Demandes de complément sur des piéces

| © _Demande de complément par Michele BELGACEM @ 09/07/2024 12:03
© Nouvelle demande

Informations complémentaires du paiement

Les informations que je dois saisir dans le volet « Informations complémentaires du paiement » sont
importantes. Elles permettront de générer une partie des informations obligatoires du CPP.
Je reporte :
— les montants des dépenses justifiées/présentées par le bénéficiaire,
— le montant des dépenses retenues par la Région,
— le nom du signataire du CPP, en respectant le formalisme ci-dessous
o Prénom-—Nom
o Fonction
Exemple : Pierre DUPONT
Chef de service Transports

Je peux également indiquer des commentaires dans I'espace dédié. Je peux par exemple indiquer les charges
gue je n'ai pas retenues, puis j'enregistre.

& Informations complémentaires du paiement

# Informations complémentaires de paiement

=« Informations complémentaires

Commentaire/Précisions sur la demande les charge®Pnon retenues :

« Informations dlinstruction de la demande de paiement
Montant des dépenses justifiées/présentées par le 250000.00€ |€
bénéficiaire *

Montant des dépenses retenues par la Région * 200000.00€ |€

MNom du signataire du cPP * Michéle BELGACEM
Chargée de mission au Service des Subventions

@ Enregistrer

-,



Domiciliation bancaire

Je contréle ensuite la domiciliation bancaire. Je peux la modifier. Je clique sur

e - — e — —

o
SUPPRIMER LA DOMICILIATION BANCAIRE Ll

——
Eres-vous s0r de vouloir supprimer cette domiciliation bancaire 7

TESTMEBE 24/10/23

T —
BIC © S P
- T

DA F e S S,
B e p———

Relewvé d'identité bancaire :

[ TESTMBIZ10.pdf <o

© O8BSOFS/2024 16:23

I @ menconforms

La domiciliation se remet a jour. Je peux également associer une nouvelle domiciliation bancaire en cliquant
sur « Associer une domiciliation bancaire ».

® Domiciliation bancaire

& validation X
La domiciliation bancaire a bien été mise 3 jour.

© Associer une domiciliation bancaire

Je sélectionne la domiciliation bancaire et je valide.

CHOISIR UNE DOMICILIATION BANCAIRE

——

[oRiE Nl b SRR Réponse demandeur

Selectionnez une domiciliation parmi celles du tiers attribu

E Compte TEST MB 03/1/2023

H Compte TESTME 24/10/23 © Nowvelle demande

SEPA

BIC : M -

Relevé d'identité bancaire : /

(3 TESTMB1310.pdf @ /6 03/11/2023 15:51
F 3

Releyé didentité bancaire :

[ TEETMB1310.pdf a@ @ 24/10/2023 15:38 X

ou

O sélectionner

0 Annuler




Calcul du montant de la proposition de paiement

Je passe ensuite a |'étape qui me permettra de définir le montant de lI'acompte ou du solde.

Je clique sur « Calculer ».

Un paramétrage a été établi sur AIDEN et tient compte des modalités de calcul défini conformément au

Réglement Budgétaire et Financier : Montant voté * Montant des dépenses retenues par la Région) /

Montant subventionnable = Montant proposé au paiement dans la limite de la subvention votée et des
paiements déja payés. Je peux néanmoins venir le modifier manuellement (comme sur ASTRE GS) et je

n’oublie pas d’enregistrer.

@ Calcul du montant de la proposition de paiement

& Vvalidation X
Calcul proposition de paiement effectué.
Le champ marqué d'un * est obligatoire
| @ Le calcul est effectué par script node. Modalités de calcul
Date de caducité du dossier : 22/04/2026 =
Montant subventionnable : 162000,00 €
~— -
Montant voté : 50000,00 €
Montant des dépenses justifides Montant demandé par le bénéficiaire : 25000,00 €
Montant des dépenses justifiées/présentées par le bénéficiaire : 250000,00 €
Montant des dépenses retenues par la Région : 20000000 €
Taux %
Calcul réalisé
; {Montant voté voté * Montant des dépenses retenues par la Région) / Montant subventionnable =
Montant propose * 1980010 A R O

@ Enregistrer

Dans I'espace « Modalités de calcul », je retrouve toutes les informations du dossier.

Informations du dossier voté
Date de caducité du dossier : 22/04/2026
Montant subventionnable : 162 000,00 €
Montant voté : 50 000,00 €

éficiaine : 250000.00 €
% par [a Région : 20000000 €

Informations de la demande de paiement déposée par le bénéfis Iu
Montant demandé par le bénéficiaire : 25 000,00 €
Montant des dépenses justifiées/présentées par le bénéficiaire : 250 000,00 €
Montant des dépenses retenues par la Région : 200 000,00 €

Les modalités de calcul

Calcul réalisé

(Montant voté * Montant des dépenses retenues par la Région) / Montant subventionnable = Montant
proposé au paiement dans la limite de la subvention votée et des paiements déja payés

(50 000,00 € * 200 000,00 €) / 162 000,00 € = 61728.40

Le montant du ou des versements déja effectué(s)
Montant des paiements déja réalisés : 30 099,90 €
Reste a mandater : 19 900,10 €

PUIS le montant de la demande d’acompte ou de solde
Montant proposé : 19 900,10 €




Avis d'instruction
Je peux ensuite terminer l'instruction de la demande de paiement.

CAS 1 : Je complete I'objet, j'indique « Favorable » dans I’Avis du service instructeur et j'enregistre.
La partie « Note » est importante. Je dois y reporter les informations de I'acte attributif (vu le logo, vu I’état

des dépenses et recettes, vue I'état de factures acquittées, etc...).

automatiquement reportées sur le Certificat Pour Paiement.

& Avis dinstruction

Date de I'avis *

Ces informations seront

Ll

0072024

S validation

]

L'anis o

Montant proposé
N® DOSSIERMNTDER Ex : DOOD0S60/23-073

Exercice de paiament *

Objet *

-

Favorable

Avis du service Instructeur

« Informations contrélées a I'instruction ».
CAS 2: Je peux reporter un avis défavorable et indiquer le motif. Attention quand jémets un avis

Une fiche « Zoom sur le Certificat Pour Paiement » a été établie en annexe du guide. Elle me permet de

visualiser les informations qui seront automatisées et les champs a compléter.
Je peux maintenant finaliser I'instruction, car la fiche de complétude ne contient aucun blocage quant aux

défavorable, le bénéficiaire ne peut plus modifier sa demande de paiement.
=

& Avis dinstruction

i

0.00
=

Montant proposé

Exercice de paiement *
TEST AVIS DEFAVORABLE

Objet *

MNote

Défavorable

Avis du service
instructeur

Date de l'avis * 21/01/2025
Motif * l
Action ou Projet annulé

Abscence de piéces justificatives

Dossier caduc

i
~
@ Terminer l'instruction @ Enregistrer




Informations contrélées a I'instruction

En effet, si je n’ai pas cloturé la demande complémentaire de piéces par exemple, j’aurais un message et je
ne pourrais pas terminer l'instruction.

© Informations controlées a linstruction
Informations générales Obligatoire  Tous les champs requis sont renseignés
e Obligatoire L€ Cumul des montants payés, mandatés, liquidés, proposés, demandés etiou prévisionnels des demandes de paiement ne dépasse pas
le total voté sur le dossier
Attributaire visé Obligatoire Le tiers attributaire associé a cette demande est au statut "Visé"
IBAN conforme Obligatoire L'IBAN associé est jugé conforme
IBAN valide Obligatoire  Les guichet et banque de I''BAN appartiennent au référentiel
Informations complémentaires Obligatoire Tous les champs requis sont renseignés

Obligatoire Au moins une demande de complément de piéce doit &tre clturée

.\> e
Conformité pieces Obligatoire Toutes les piéces justificatives obligatoires sont conformes

Mouvement financier sur le = = - . . ’ R
i Obligatoire  Le dossier de financement posséde un numére d'engagement ou un dossier financier externe & I'état "Crée
ossier

Je clique enfin sur « Terminer l'instruction ».

Le menu est alors mis a jour ; le statut « En cours d’instruction » devient « Proposée ».

A Liste des paiements © créer une demande de paiement

Libellé Montant | Date Montant a payer Montant payé | Date paiement

prévisionnel | prévisionnelle

Solde du En cours
08/07/2024 d'instruction

ra

Solde 19 900,10 € o

Libellé Montant | Date Montant a payer Montant payé | Date paiement
prévisionnel | prévisionnelle

Solde du
Proposé Solde 1990010 €
08/07/2024 :’

]

Informations financiéres

En cliquant sur créer une liquidation, les connecteurs avec ASTRE GF s’activent.

& Informations financiéres & Rattacher une liquidation @ Créer une liquidation

Une étape se crée a la suite de la rubrique « Avis d’instruction ». Il s’agit des « Informations financieres »,
qui contient notamment le numéro de la liquidation qui a été créée sur ASTRE GF. Un message m’informe
que la création de la liquidation a été réalisée avec succes.




& Informations financiéres

© Validation X
Création de la liguidation réalisée avec succés » Informations enregistrées dans la Gestion Financiére
. P - o 00002453-1/ 3128
»  Informations enregistrées dans le portail

@ Collectivité : Région Sud, Budget : 01
Référence dela 20241313811 =

liquidation :
» 000024531/

Libellé de la liquidstion : D000 Zbkety ;
Exercice budgétaire: 2024

Date de liquidation : 10/06/2024
Montant liquidé : D

Référence du mandat: Complémen BLL DFCG 0G/06
Complément 2 :

Mantant : S

Date de mandat:
Maontant mandaté :

Numéro de bordereau :

(5]

Date de paiement :

Monzant payé :

Pieces justificatives du paiement

Afin de lancer le pré-mandat, je dois rapatrier les pieces justificatives qui seront rattachées a la liquidation,
je géneére tout d’abord le certificat pour paiement.

& Piéces justificatives du paiement Actions

™ Récupérer les documents connus @

~ Autres piéces comptables Ajouter un document [==)
~w Certificat pour paiement Bi Geénérer et rattacher B Ajouter un document =
“~ Compte-Rendu Financier Ajouter un document =
~ Etat des Dépenses et des Recettes B Ajouter un document =
“ Etat des factures acquittées (Organisme Privé) Ajouter un document =
~ Etat des factures acquittées (Organisme Publique) B Ajouter un document (=]
v Relevé d'ldentité Bancaire (1) B Ajouter un document =

Je clique sur « Générer et rattacher ». Le Certificat pour paiement est alors généré en format PDF. Je peux
le visualiser en cliquant sur :

O Piéces justificatives du paiement Actions *

& Récupérer les documents connus @

W Autres piéces comptables Bi Ajouter un document £

. Certificat pour paiement () ‘ Générer et rattacher B Ajouter un document =

3
|4+=
B

5 Certificat pour paiement.pdf (32.15 Ko) | ®

Description




Ensuite, je procéde a la récupération des documents connus, c’est-a-dire des documents déposés par le
bénéficiaire et qui seront joints au pré-mandat.

Pour cela, je cliue sur « Récupérer les documents connus », le nombre « 1 » apparait devant chaque
document récupéré.®

© Piéces justificatives du paiement Actions v

& Récupérer les documents connus

v Autres pigces comptables (1) B Ajouter un document <]
w Certificat pour paiement (1) B Générer et rattacher B Ajouter un document <]
v Compte-Rendu Financier (1) B ~jouter un document <]
“ Etat des Dépenses et des Recettes B Ajouter un document <]
“ Etat des factures acquittées (Organisme Privé) B Ajouter un document =}
WV Etat des factures acquittées (Organisme Publique) B Ajouter un document =)
v Relevé d'ldentité Bancaire (1) B Ajouter un document <]

Je déploie 7 et je sélectionne les documents a envoyer en GF (case a c6té de chaque document positionnée
dans les PJ de paiement)

) Récupérer les documents connus @

» Autres pieces comptables (D) B fiouter un docurment

il

B .pdf (29, )
=, [} aeSBESMGDIS.pdf (29.06 Ko) @ + 1 @&
© Crééle 12 sapremibre 2024 & 10:29 par projer Mgdis
Description Saisissez une description
Transmission(s) @ Transmissicn(s) en &chec  ~ Voir les transmissions
A Certificat pour paiement (D) B Générer et rattacher B Aiouter un document =
w [& Certificat pour paiement.pdf(33.2Ko] @ + + ]
@ Crééle 12 septembre 2024 3 10:29 p tediz + 4
Description Saisissez une description
Transmission(s) @ Transmission(s) en échec Vaoir les transmissions
» Compte-Rendu Financier (T B Ajouter un document =
7 S MGDIS.pdf (29.06 Ko)
* B MGDIS.pdf (29.06 Ko) @ + s o
@ Crééle 12 septembre 2024 3 10:29 par projet Mgdis
Description Saisissez une description
Tramsmizsion(z) @ Trensrmission(s)emdchec e Voic les transmissions
“ Etat des Dépenses et des Recettes B Ajouter un document =
“ Etat des factures acquittées (Organisme Prive) B Ajouter un document =
W Etat des factures acquittées (Organisme Publique) B Ajouter un document =
» Relevé d'ldentité Bancaire () B Ajourer un document =

& [3 PetitMGDIS.png (10.91 Ko) & a -

|+




Enfin je transmets les documents sélectionnés.

© Piéces justificatives du paiement Actions v
£ Récupérer les documents connus @
Vv Autres piéces comptables B Ajouter un document =
W Certificat pour paiement (3) B Générer et rattacher B Ajouter un document @
% Compte-Rendu Financier B Ajouter un document =)
v Etat des Dépenses et des Recettes (1) B ~jouter un document =)
WV Etat des factures acquittées (Organisme Privé) B Ajouter un document @
W Etat des factures acquittées (Organisme Publique) (1) B Ajouter un document =
v Relevé d'ldentité Bancaire (3) B Ajouter un document (=]

4 Transmettre les documents sélectionnés

Sur ASTRE GF, on retrouve bien la liquidation. Je peux donc continuer le processus de pré-mandatement.
(edreder B Exécuﬁ;
gestion e budgétaire
Commande Engagement Service fait
Saisir Editer bon de commande Engagement pluriannuel + Suivi des livraisons sur commande
Rechercher Gestion des articles (besoins) v Engagement annuel de dépense v
:’r?pase::'uL::a Reférentiels ~ Engagement annuel de recette +
Modifer commande validée
Facture Réalisation en dépense Réalisation en recette
Saisir Modifier facture 3 mandater Référentiels facture ~ Liquidation + Liquidation ~
Rechercher LAD Factures ~ Référentiels Chorus Factures (ACF) * Ordre de Paiement Ordonnateur Interface liquidation recette +
Envoyer certification dans Gecco-GF Chorus Factures (ACF) + Interface . - f .
Certifier par lot Extraction des factures dématérialisées (DA) Mandatement + Reprises et réeditions (titres) ~
) S—— i :
BT e Autres traitements et ditions (mandatement)
<« C )  https;//aqg.region.local/astre/gf/EcrMenu jsp A % ® 00 1= %
Liquidation de Dépenses 4oB?

Liquidation N°: 3138 Ligne: 1 00002453-1/
froventaire 4 [Situation

Identification - Engagement - Ligne de crédit - Tiers et marché - Objet - Montants - Caractéristiques - Structures dopération

0 piéce justificative Pré-Agrafée 0 piscs justificative 0 document dans Gecco

Identification

N 3138 ligne & 1] Ajouter une ligne OU Dupliquer OU Ajouter plusieurs lignes

Statut liquidation proposée

Y E——
Identifiant * |SDAF3 SUBVENTIONS DFCG (M BELGACEM)
Type * [Indvidusle v

T

Je peux ainsi me connecter sur ASTRE GF et procéder au pré-mandatement.

Si le pré-mandat est invalidé par le SDS je me réfere a la procédure de la page 13 « Comment détacher une
liquidation d’une demande de paiement ? »




A quoi sert le bouton « Effet soldant » ?

Réponse : Leffet soldant est automatique lors d’'un versement unique ou lors d’un dernier paiement de type
« solde » (avec un disponible a 0 €) : le dossier passe automatiquement au statut « soldé ».

En revanche, en cas de paiement d’acompte qui est le dernier paiement, vous pouvez passer le dossier a «
Soldée » manuellement. C’est le cas également des soldes a annuler (avec un disponible différent de 0 €).

Pour solder un dossier, je clique sur I'entrée « Effet soldant » du menu « Paiements » :

© Paiements

» Informations générales

+ Liste des paiements 1

s Effet soldant

Cela me permet d’accéder a la section spécifique « Effet soldant » :

A Effet soldant

@ Pour passer au statut Soldé, diquez sur: i

Si le dossier est voté, je peux décider de solder le dossier. Pour cela, je clique sur le bouton Solder.
Lorsque je clique sur Solder, le dossier de financement passe au statut « Soldé ». Dans ce cas, le bouton Créer
une demande de paiement n’est plus accessible et les demandes de paiement ne sont pas modifiables. Le
dossier de financement et la demande de financement ne sont également plus modifiables.

Si le dossier est soldé, jai la possibilité de le dé-solder (cas d’un porteur de projet qui souhaite ajouter des
factures refaire une demande de paiement). Pour cela, je clique sur le bouton Dossier non soldé.

A Effet soldant

@ Pour revenir au statut Vo, diguez sur:
= } =19 & Dossier non soldé
Le dossier de financement passe au statut « Voté ».

Le bouton Créer une demande de paiement est a nouveau accessible.

A NOTER : Il faut noter que la section « Effet soldant » est toujours visible au niveau du paiement, méme s’il
n’existe pas de demande de paiement. Pour créer un avenant, le dossier doit étre au statut « Voté » donc il
faudra dé-solder le dossier avant, si besoin.



https://pilotagedesaides.mgdis.fr/wp-content/uploads/2019/02/MU-paiement-soldant-1.png
https://pilotagedesaides.mgdis.fr/wp-content/uploads/2023/07/Solder.png
https://pilotagedesaides.mgdis.fr/wp-content/uploads/2023/07/Statut-solde.png

REPUBLIQUE FRANCAISE
Région Provence Alpes Cote d'Azur

Zoom sur le Certificat Pour Paiement

N"Dossie - 00002806-1

Secleur | L Lunure

Senice Instructeur : Direction déléguée agriculture
& alimentaticn

Liguidation : 3248

CERTIFICAT POUR PAIEMENT N*: 2
FICHE DE LIQUIDATION

WU la déliberation du Consell Régional PACA n° en date du 050872024 accordant une subvention de & 000,00 €
pour un montant subventionnabie de 15 000,00 € TTC, pour Nopération :

Socle commun - Dispositf Imvestissament - COMMUNE DE MARSEILLE - TEST MB 050624 PJ PAIEMENTS

RBF NV EQUIPT

4 COMMUNE DE MARSEILLE

WU lacte astributif signe par le Président du Consad Pigional Provence Alpes Cole d Azur
WU les versements suivants |
Mandats Annulation
Somme Mandat Bardereau Date Somme Mandat Bardereau [Diate
wu:

23 520 eurcs TTC

[posr . L
Le mantant des dépenses retanyes pour e présent certificat ; 15 000,00 € TTC

Lartiche i - be versament du solde sur production de |a preuve de Fappesiion du logo régional, d'un compte-
rendu financer et d'un état des factunes acquittées. Le montant total des dépenses ratenies sur lensemble

@ Avis dinstruction

& Vaedation
L3 PrEpasbion da pakerant 2 &l
g

Enrciin 08 pasmiany *

Dbt DOOIRE0G N DER 14-7463

*uotd Larticle 1« e wersmment du soide sur
> production da 3 preves 46 lagposion du logs '
ripany, oy comoneendy Srancie e un
G180 S T P TR B TR TR
Auits T JETCE Epgrablke ¥
FERmTtEy

Dty oe Faviz ®

@ Iinformations complémentoines du palsmant

o Informationy Comgl rwsdal i de palement

& Informations compkementaires de palement
»  Iriloerrtions comphmenioines

Commanlars@recdon i s demeds

& Informctions dinstruction de ko demonde de poiement

P

MALFERFR ST CHCARDED U RGILDARReN0aET RO I8 AR b6

CERTIFIE
|muummneasﬁnmimmma: I
COMMUNE DE MARSEILLE
Marseille, k2 15 janvier 2025
Pour e Président du Conseil négional et par
CIT AGRIC MONTROUGE dilégation,
FRTE3000600001 1234567890189
AGRIFRFP
Michithe BELGACEM
Chargée de mission au SDS
Muméra Objet Mantant Mantant |mpu|am
Dossier Stmmm Inbereention

1S00000ETTC | 8000,00€ TT485

WG G chépmaney rele s par s Rsan

so.  Michils BELGACEM
Hom s sagnatare cb TR
et osaiias Charphe do mision 2 SDS

THLT DECG M SOLDE INVESTREIMENT DQUNPTAMNT 1200724
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