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Demandes de subvention
dématérialisées

Volet Décision

Guide Agents

Bienvenue

otre espace personnel

Connexion

a MGDIS®

Espace Agents - Gestion des comptes

= MGDIS®

Pour toute question, vous pouvez contacter le Centre Relation Usagers de MGDIS (CRU) depuis I'Espace Agent en
cliguant sur le bouton « Aide » puis « Contacter |'assistance »
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1. Le vote du dossier

Lorsque la subvention est votée, le statut est mis a jour « Votée ». La rubrique « Décision(s) » est mise a jour.
Les changements concernent :

Le plan de financement programmé
- Avantvote:
o Plan de financement instruit
o Initial

@ Fiche de synthése
@ informations générales de la demande
@ Recevabilité de la demande

o DOSSIER : Fond d"Aide aux animaux - Marie GIGON

IS ECTION TerTrer—
@ Instruction de la demande
© Décision(s)
Plan de financement instruit

ﬁ Initiale

Menu Décision avant vote

Puis, apres le vote :
o Plan de financement programmé

o Initiale votée le {date du vote}

© Décision(s)

Plan de financement programmé

Initiale votée le 4 juin 2024

Menu décision aprés vote

Initiale votée le « date »

La décision « Favorable » et le montant voté sont automatiquement renseignés et ne sont pas modifiables.

© Initiale votée le 4 juin 2024

e Caractéristiques
nstance délibérante BLL - Commission permanente Formations 2024
Exercice budgértaire * 2024 i
Montant proposé
Décision * Favorable
Date de décision * 04/06/2024 jic
Montant voté * 2170.00€
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Lorsque la décision du Conseil régional relative a un dossier est enregistrée, la date de caducité est calculée
automatiquement. Cette date est affichée sur la page décision du dossier dans la section « Caducité », en dessous de
la section « Caractéristiques ».

Elle est calculée de la facon suivante : le délai de validité est paramétré sur le téléservice et est reporté sur le dossier
. il est exprimé en mois : 24 mois ou 60 mois et en année : 2 ans ou 5 ans. La date de caducité = date de la décision +

délai de validité.

La caducité

Delai de validite 24 Mois

Celai de walidite [Annges) 2 Ans

Pour information, lorsque le dossier est considéré comme caduc, un indicateur sera affiché dans le menu du dossier,
a coté du statut du dossier.

Fiche de synthése
Informations générales de la demande

Recevabilité de la demande

DOSSIER : Téléservice type de TEST - Madame Contributeur
Avis TIERS

dh

Cet indicateur n’existe pas dans la recherche des dossiers, mais le tableau « Dossiers caducs » me permet de suivre les
dossiers. En cliquant sur le filtre « Date de caducité », je peux filtrer tous les dossiers votés et caducs aujourd’hui en
sélectionnant « Est inférieur ou égale a » puis la date du jour :

&+ Demandes de financement - Dossiers caducs (CSo5i4JH6)

Référence Y
administrative - Commentaire de Y Date de prorogation de T
t Demande Statut libellé - Demande Y Date de caducité caducité caducite
00000001 Votée
. Montrer les éléments dont la valeur:
00000004 Votée
Est inférieur ou éga... v
00000008 Votée o
03/09/2024 &
00000010 Votée y
Et v
00000012 Votée
Est égal a v
00000014 Votée
00000016 Votée =
00000018 Votée
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Intervenants sur le dossier

Sur ce volet, je peux indiquer le nom de la personne qui prendra en charge les paiements. En saisissant les 1% |ettres
du nom, la liste déroulante s’affiche.

« Intervenants sur le dossier

Référent des paiements L l

Stéphanie Cabelguen

Délibération et d’engagement juridique

Je peux constater que la vignette « Informations de la délibération externe » est mise a jour automatiquement et
complétée notamment du numéro de délibération (« Numéro d’acte »).

O 0

< Dol atn et engageiment [uidque

2. La notification de la décision
amenion . Cette fonctionnalité ne doit pas étre utilisée.
« Notification de la décision
Date de notification =
~ Notification de décision 8 Geénérer et rattacher B Ajouter un document
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3. La notification de I'acte attributif
a. Génération des actes unité (oui) ou masse (ok mars)
b. Notification ou Publication unité (oui) ou masse (MGDIS et ok octobre)
c. Récupération les documents connus pour les envoyer dans ASTRE GF unité (oui) ou masse (non
MGDIS)

La notification unitaire d’un arrété

Dans la partie « Editions », il convient de générer I'arrété attributif en cliquant sur « Générer et rattacher » en fonction
de I'acte attributif sélectionné lors de 'instruction de la demande.

« Editions

A Arréte & Geéndrer et ramacher B Ajourer un document &=
~ Conwvention particuliére B Ajouter un document =
~~ Convention type B Générer et télécharger B Ajouter un document =

Je clique sur « Générer et rattacher »

© Instruction de la demande

A Arrété & Générer etratacher B Ajouter un document
)

© Décision(s)

Plan de financement programmé [ Arrété.pdf (212.26 ko) @ a

© Ajouté le 24/06/2024 3 11:31 par Michele BELGACE

Initiale votée le 4 juin 2024 R o S'
© Paiements Description Saisissez une description
@ Informtions financiéres Publication sur I'espace de l'usager A Publier

€ Contributions 0

Un document se géneére.
Quand je clique sur le lien, un PDF s’ouvre.

Arrété.pdf (212.26 Ko) @&

.

© Ajouté le 24/06/2024 3 11:31 par Michele BELGACE!

Il'inclut la lettre d’accompagnement, I'arrété et I’éventuelle(s) condition(s) particuliére(s).
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Répubique frangaise i

|I||: REGION PROVENCE-ALPES-COTE DAZUR

ARRETE ATTRIBUTIF D'UNE SUBVENTION D'INVESTISSEMENT
POUR L’ACQUISITION DE BIENS IMMEUBLES, DE TERRAINS

REGION PROVENCE-ALPES-COTE DAZUR ET LA REALISATION DE TRAVAUX
projet Mgdis Madame Jennifer LOPEZ DOSSIER 00002227-1
s HOTEL DE VILLE
Tél. 101234567 89 L0

3004 MARSEILLE 4E ARRONDISSEMENT
$ - LE PRESIDENT DU CONSEIL REGIONAL

VU Le Code général des collectivités territoriales

Marseille, le 24 juin 2024 VU Le réglement budgétaire et financier du Conseil régional ;

Objet : Notification de I'arrété attributl de la subvention n°00002227-1 - VU La délibération n* du Conseil Régional ou de la Commission
Délibération n* permanente du 04/06/2024

Madame.

Sur propositon de Renaud MUSELIER, Président de la Région Provence [ammer= ]

Alpes-Cote d'Azur, IAssembiée régionale réunie Je 04/06/2024 a volé en
faveur de votre établissement, pour le dossier n* 00002227-1, une subvention
5.

dun montant de 2 170,00 euro: ARTIGLE | = Oblet, bénéficiaire et mentant de la subyention

o e o I, P A a3 oo ot e e
e e oMU SE i
e e Tl ot DL

RT
13004 MARSEILLE 4E ARRONDISSEMENT
Je vous prie d'agréer, Madame, Fexpression de mes salutations distinguées.
pour Ia réalisation du projet sulvant
BLL - Instr - 006 Aprem.

impaté au budget régional aux chapitie et article 77495 - SUBV FONCT
PERSONNES DT PRIVE.

Raphasiie SIMEON! Le_montant de cette subvention est établl pour un montant subventionnable de

21700 € MT corespondant & Iassiefie des dépenses eligibles, cest-d-dire le

P Amete sroutt e
YA QL Hotel de Region - 27, place Jules-Guesde -13481 Marsalle edex 20 - 16I6phone 04 91 57 50
m 9

Hotel de Réaion - télécopie 04 91 57 51 5

Apres vérification, je peux alors notifier la subvention au bénéficiaire en cliquant sur « Publier »

Publication sur I'espace de 'usager < Publier

L’adresse mail du dépositaire est automatiquement affichée. Je peux la modifier au besoin. Puis je clique sur « Publier
et notifier ».

Publication sur I'espace de I'usager )
Destinataire * florian-usager@mail.com

0 Annuler

Une fois publié, j’ai la confirmation de la publication coté bénéficiaire.

~ Arrété (1) B Generer et rattacher B Ajouter un document =
Arrété.pdf (212.26 Ko) @& L |
@ Ajouté le 24/06/2024 a 11:31 par Michele BELGACE
Description Soisissez une description
Publication sur l'espace de l'usager @ Publié le 24/06/2024 3 11:42 par Michele BELGACEM ¥ Dépublier

Il regoit un mail qui I'invite a cliquer sur un lien pour prendre connaissance du document qui lui a été publié sur son
espace.
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Région Sud - Notification : un document est disponible sur |'espace usager.

From: noreply@mgdis.fr
To: florian-usager@mail.com

Bonjour,
\ous avez recu un nouveau document : Arrété. Celui-ci est disponible dans la section "mes documents recus” de 'Espace Usager. Pour y accéder rapidement cliguez sur ce lien.

MNous restons & votre entiére disposition pour tous compléments d'informations gue vous jugeriez utiles.

REGION @
s!"’q Région Provence-Alpes-Cote d'Azur
5 E Hétel de Région — 27 Place Jules Guesde — 13481 Marssille cedex 20

COTEORZUR

weww.maregionsud. r

Fersonne en charge de la demande d'aide :
Michele BELGACEM

La notification unitaire d’'une convention type
Dans la partie « Editions », il convient de générer la convention type en cliquant sur « Générer et rattacher » en

fonction de I'acte attributif sélectionné lors de I'instruction de la demande.

B Générer et rattacher B Ajouter un document @

A Convention type

La convention type doit ensuite étre envoyée au bénéficiaire et au Président de la Région pour signature électronique

via Adobe sign (création manuelle de la transaction Adobe sign).

Ve ~ .
Etape 3 :
Et 1 Et 2 Récupération manuelle
ape 1: ape 2: s
oo & 7 N . oo tp = depuis Adobe Sign de la Etape 4:
réation de la transaction uivi de la transaction par icati i
! A tion g convention signée et Publication manuelle depuis AIDEN
dans Adobe Sign le gestionnaire o sur l'espace Usagers
notifiée pour
) ) enregistrement dans AIDEN )
= N N __d _d

Dés signature par toutes les parties, le PDF de la convention signée doit étre ajouté dans AIDEN en cliquant sur

« Ajouter une nouvelle version » puis publiée.

B Générer et rattacher B Ajouter un document @

A Convention type (@
1 b4 1]

["] Convention Fonctionnement d'exploitation.docx (489.4 Ko)
@D Créslet re 2024 3 14:32 par Marie-Cécile MADJARIAN
Ajouter une nouvelle version

Description

m

< Publier

Publication sur I'espace de l'usager
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La notification unitaire d’une convention particuliére

La convention particuliere doit étre envoyée au bénéficiaire et au Président de la Région pour signature électronique
via Adobe sign (création manuelle de la transaction Adobe sign).

Etape 3:
Et 1 Et 2 Récupération manuelle
ape 1: ape 2: 5
Crbation e depuis Adobe Sign de la Etape4:
réation de la transaction uivi de la transaction par icati i
i P convention signée et Publication Imanualla depuis AIDEN
dans Adobe Sign le gestionnaire o surl'espace Usagers
notifiée pour

enregistrement dans AIDEN

Dés signature par toutes les parties, le PDF de la convention signée doit étre ajouté dans AIDEN puis publié.

A Convention particuliere (1) Ajouter un document @

CONVENTION PARTICULIERE.pdf (15.27 Ko) @&

|=+
|4=
=1

" . WIATAD AR
Lree le b septembre U255 <4 par Marie-Ledile NALJARIAN

Description Saisissez une description

Publication sur I'espace de l'usager « Publier

NE PAS OUBLIER

aller sur I'écran de décision sur chaque dossier "Pieces justificatives de la décision envoyée vers la gestion
financiére" et récupérer les documents connus : AIDEN récupére automatiqguement les actes et les documents
positionnes sur I'instance et les met sur I'engagement ; Pas de TTM prévu pour P’instant (A financer)

3 — sur chaque dossier envoyer les PJ en GF sur I’engagement (Arrétés, délibération, T6) - Pas de TTM
prévu pour P’instant (A financer)

La notification en masse des arrétés

La notification en masse, appelée aujourd’hui le traitement par lot de la notification, sera fonctionnelle pour la session
de Mars 2025. Le guide sera mis a jour prochainement.

Version du 29 janvier 2025 3
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4. La notification de l'irrecevabilité ou du rejet

Le Reglement Budgétaire et Financier détermine les motifs d'irrecevabilité ou de rejet des demandes de subvention :

- Elle a été déposée hors délais, c'est-a-dire en dehors du calendrier de dépot s’il en existe un ;

- Elle n’a pas été complétée par le bénéficiaire dans les deux mois qui suivent I'envoi d'une demande de pieces
complémentaires ;

- Elle ne reléeve d'aucun cadre d'intervention régional ;

- Lorsque la subvention présente un caractere d’illégalité (exemple : subvention d’un culte) ;

- Sile porteur de projet n’a pas produit toutes les pieces justifiant de la conformité des dépenses a I'objet des
subventions précédemment recues et arrivées a caducité ;

- Dans I'hypothése d’un ou plusieurs titres de recettes émis par le Conseil régional a I'encontre du porteur de
projet et en cours de recouvrement (a I'exception des titres de recettes faisant I'objet d’'un échéancier de
paiement conclu avec le Payeur régional) ;

- Si lintégralité de I'enveloppe budgétaire allouée au dispositif ou au cadre d’intervention concerné est
consommée a la date d’instruction du dossier. En ce cas, il appartiendra au demandeur de déposer une
nouvelle demande de subvention sur I'exercice budgétaire suivant.

Une demande de subvention peut également étre rejetée par la Région.

Ces modeles de courriers sont disponibles dans le module « Editions » d’AIDEN, sous le volet « Décisions ».

Il convient de cliquer sur le bouton « Générer » et de choisir s’il s’agit d’un courrier d’irrecevabilité ou de rejet. Suivant
le motif d’irrecevabilité ou de rejet sélectionné en phase d’instruction, le courrier se génére automatiquement.

Procédure pour les courriers ne devant pas étre visés par le Cabinet :

Les courriers doivent étre générés par les services et signés par la personne habilitée (Directeur général adjoint,
Directeur, Chef de service administratif et financier).

Dés signature, les services devront les notifier via AIDEN, afin que les demandeurs concernés puissent étre informés
au plus tot de la suite réservée a leur demande.
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Procédure pour les courriers devant étre visés par le Cabinet

Les courriers doivent étre générés par les services avec pour signataire la personne habilitée (Directeur général adjoint,
Directeur, Chef de service administratif et financier).

lIs suivent ensuite la procédure habituelle : transmission en PDF a la Direction Générale des Services pour validation
par le Cabine, via 'adresse : SecretariatGeneralDesServices@maregionsud.fr (objet du mail : « Lettres de rejet - NOM
de la direction et de la DGA »). En cas d’envoi multiple, les courriers doivent étre regroupés en un seul document PDF.

Ces courriers devront ensuite étre signés si les projets de lettres sont validés par le Cabinet ou modifiés pour tenir
compte des remarques du Cabinet.

Dés signature, ils devront étre notifiés par les services via AIDEN afin que les demandeurs concernés puissent étre
informés au plus to6t de la suite réservée a leur demande.

Un état de suivi de traitement de ces courriers sera produit mensuellement par le service des Subventions.

Cas spécifigues nécessitant une consultation juridigue

Pour les dossiers ne pouvant étre légalement subventionnés (subvention demandée par une association politique,
subvention destinée a la célébration d’un culte), il est nécessaire de consulter le Service Juridique avant de rejeter ces
dossiers, afin de traiter chacun d’entre eux au cas par cas.

Version du 29 janvier 2025 3



mailto:SecretariatGeneralDesServices@maregionsud.fr

